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Wir freuen uns tber Ihr Feedback.

Dieses Skript wird regelmaRig aktualisiert. Sollten Sie dennoch feststellen, dass die genannten Informationen nicht mehr
aktuell sind oder haben Sie Verbesserungsvorschlage, freuen wir uns tber eine E-Mail an workshop@ub.tum.de.

Die aktuellste Version dieses Skriptes finden Sie immer unter dem Link: https://mediatum.ub.tum.de/node?id=1100875
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1 Inhalte des Citavi Basiskurses

Im Citavi Basiskurs wurden folgende Themen behandelt, die fiir den Citavi Aufbaukurs vorausge-
setzt werden:

o Titel* in Citavi aufnehmen (Schnelleingabe tber ISBN* / DOI*, manuelle Eingabe, Import aus
einer Datenbank*, Aufnahme von Literatur tiber den Citavi Picker®)

o Literaturlisten ausgeben

e Arbeiten mit dem Word-Add-In (Quellennachweise im Text einfligen Literaturverzeichnis im ge-
wahlten Zitationsstil* erstellen)

2 Literatur in Citavi aufnehmen

Der grundlegende Programmbereich von Citavi ist die Literaturverwaltung. Hier sammeln, organi-
sieren und bearbeiten Sie Ihre Literaturquellen. Im Programmbereich Literatur it Literatur haben
Sie verschiedene Mdglichkeiten, Titel in Ihr Citavi-Projekt* aufzunehmen:

Manuelle Eingabe (Basiskurs)

Schnelleingabe tber ISBN, DOI oder PubMed-ID (Basiskurs)

Auswertung von Literaturlisten, die ISBNs bzw. DOls enthalten (Basiskurs)

Import aus einer Datenbank (Basiskurs)

Import Uber den Citavi Picker (Basiskurs)

Recherche in Bibliothekskatalogen und Datenbanken aus Citavi heraus (Kapitel 2.1)
Volltextsuche mit Citavi (Kapitel 2.2)

Import von PDF-Dateien (Kapitel 2.3)

Import von Internetseiten Uber den Citavi Picker (Kapitel 2.4)

10 Import mittels RSS-Feeds (Kapitel 2.5)

© XN WDNPE

2.1 Recherche in Bibliothekskatalogen und Datenbanken aus Citavi heraus

Aus Citavi heraus kdonnen Sie in Bibliothekskatalogen und Literaturdatenbanken recherchieren.
Dies ist jedoch nicht in jeder Situation der beste Weg. Folgendes gilt es dabei zu bericksichtigen:

o Bibliothekskataloge bieten Ihnen bei der Recherche direkt im Katalog zusatzliche Informatio-
nen zur Verfugbarkeit von Print- und elektronischen Quellen sowie Hinweise auf andere, fur
Sie interessante Treffer.

e Literaturdatenbanken sind haufig zugangsbeschrankt, so dass diese fur eine Suche aus Citavi
heraus nicht automatisch zur Verfligung stehen. Aber auch fir frei zugangliche Datenquellen
gilt, dass die Suchoberflache selbst meist mehr Mdglichkeiten fiir eine gezielte Suche bietet als

* Fett gedruckte Worte mit * finden Sie am Ende des Skriptes im Glossar erklart.
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dies in Citavi der Fall ist. Zusatzlich sehen Sie in der Literaturdatenbank direkt, ob ein elektroni-
scher Volltext zur Verfligung steht.

¢ Mit den Standardeinstellungen in Citavi ist eine Recherche ausschli3lich in den Datenbanken
maoglich, die frei im Netz verflgbar sind. Lizenzierte Datenbankangebot der TUM kénnen nur
dann durchsucht werden, wenn diese den Zugriff durch Citavi mittels IP-Check zulassen. Dazu
muss in Citavi der TUM-Proxy eingetragen werden (s. Kap. 2.1.1). Eine Recherche in Daten-
banken, die einen Benutzernamen und ein Passwort erfordern, ist an der TUM nicht méglich.

e Fur Citavi spricht wiederum, dass eine Suche tber mehrere Kataloge und Datenbanken hin-
weg maoglich ist.

Die Funktion einer Recherche aus Citavi heraus ist dann sinnvoll, wenn Sie zwar die Daten eines

Buches oder Aufsatzes, die Sie in lhr Projekt aufnehmen maéchten, kennen, lhnen die ISBN bzw.

DOI aber nicht vorliegt. Fir umfassenden thematische Recherchen, empfehlen wir relevante Da-

tenbanken direkt zu durchsuchen.

Um eine Recherche aus Citavi heraus zu starten, klicken Sie oben in der Symbolleiste auf die
Schaltflache ' Recherchieren Daraufhin 6ffnet sich das Fenster zur Online-Recherche (nicht zu
verwechseln mit dem Button * *<"** der Ihr gedffnetes Citavi-Projekt durchsucht).

ez Beispielsammlung...:. Online-Recherche - Citavi

-d i

Werfilghare Platzhalter und

Einfache Recherche g Datenbark/katalag hinzufiigen " Lizengzierte Datenbanken suchen... Suchoptionen

< Zur erweiterten Recherche [[ILehmanns Fachbuchhandlung
[ GBY Gemeinsamer Bibliotheksverbund .
[1BvB Bibliatheksverbund Bayern Gl BHE
[]5wib Bader-Wirttembery Bibliotheksserice-Zentrum arn *artanfang
[OHessen HeBIS

it ort
[ Schweiz MEBIS mit*en im Yol

[ Zitrich Universitat IDS me#tac® in sinem wort
[ ésterreichischer Verbundkatalog o NOT-Buche

[1The British Likrary

[ Likrary of Congress » OR-Suche

[JcaB Abstracts 1810 to Present (QvidGP) Gruppierung

Mianchen Technische Universitat (TUM)

[ awery Indexto Architectural Periodicals (EBSCO) = Auswahl nach Jahr

Suchbegriffe

Freitext (alle Felder) -
Autor: -
Titel -
Jahr dfarauswahlen):  Alle Jahre ~ (Eingabe beliebiger Jahreszahlen in der + Erweiterten Recherche)

Suchen

Abb. 1: Online-Recherche

Falls der Katalog oder das Buchhandelsverzeichnis, das Sie durchsuchen méchten, nicht in der
Liste erscheint, kdnnen Sie ca. 4500 weitere Datenquellen lber die Schaltflache
ar Datenbank/Katalog hinzufigen fijr Ihre Suche hinzuwéhlen (s. Abb. 1).

Im unteren Bereich des Fensters finden Sie Suchfelder flir eine Freitextsuche sowie flir eine Re-
cherche nach Autor, Titel und / oder Jahr. Falls diese Auswahl an Feldern fir lhre Suche nicht aus-
reicht, kdnnen Sie Uber den Link = Zur erweiterten Recherche (links oben) bzw. - Erweiterte Re-
cherche (rechts unten) eine Suchmaske mit komplexeren Suchmoglichkeiten 6ffnen.
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Nach Abschluss der Suche werden Ihnen alle Treffer in einem Importfenster aufgelistet (ahnlich
wie beim Import aus einer Datenbank), so dass Sie die gewiinschten Titel auswahlen und in lhr
Projekt tbernehmen kénnen.

2.1.1 Lizenzierte Datenbanken mittels IP-Check durchsuchen

Einen Teil der an der TUM lizenzierten Datenbanken kénnen Sie mit Citavi durchsuchen. Mdglich
ist die Recherche durch Citavi, wenn der Datenbankanbieter den Zugriff durch Literaturverwal-
tungsprogramme mittels eines reinen IP-Checks zulasst. Zu den Datenbanken, die dies erlauben
gehoren z.B. das Web of Science und Scopus.

Damit Citavi diese Datenbanken durchsuchen kann, muss ...

e ... von zu Hause aus: vor dem Start von Citavi eine VPN-Verbindung zur TU Minchen herge-
stellt werden. Eine Anleitung dazu finden Sie unter https://www.it.tum.de/vpn/.
o ... als TUM-Mitarbeiter auf dem Campus: der TUM-Proxy in Citavi eingetragen werden.

So tragen Sie in Citavi den TUM-Proxy ein:

Meni Extras = Optionen 2 Recherche 2 Button Proxy-Einstellungen - Diesen Proxy verwen-
den:

Adresse: proxy.biblio.tu-muenchen.de

Port: 8080

Benutzername: Dieses Feld bleibt leer.

Passwort: Dieses Feld bleibt leer.

Klicken Sie auf OK und starten Sie Citavi erneut.

Wabhlen Sie in der Recherchieren-Funktion die gewlinschte Datenbank und starten Sie Ihre Re-
cherche. Ist eine Recherche in der gewahlten Datenbank nicht méglich, erscheint das Dialogfeld:
Anmeldung erforderlich + Name der Datenbank (s. Abb. 2).

Anmeldung erforderlich: Food Science and Technology Abstracts (OvidSP) £

Die Datenbank Foed Science and Technology Abstracts (OvidSP) ist nicht Anmeldung erforderlich
offentlich zugénglich. Bitte wahlen Sie das Anmeldeverfahren. Wenn Thr Comnputer in ginem
Netrwerk einer Institution
@ Automatische Anmeldung mit der aktuellen IP-Mummer angemeldet ist, die diese
Datenbank lizenziert hat,
Jecien kinnen Sie Gber die
Netzwerkadresse Ihres
Der Test kann bis zu 30 Sekunden dauern. Computers (IP-Nummer)
priifen, ob Sie nutzungs-
berechtigt sind. Klicken Sie
Anmeldung mit Benutzername und Passwort hierzu auf Testen.
Alternativ kénnen Sie Thre
individuellen Zugangsdaten
Passwort: eingeben.

Benutzername:

Gruppe: Sie kénnen diese Angaben
speichern. Falls Sie sie
I8schen wollen, finden Sie die
Daten unter Extras >
Optionen > Recherche >
Zugdnge zu geschiitzten
Datenbanken.

Abb. 2: Datenbankrecherche via IP-Check nicht méglich


https://www.it.tum.de/vpn/
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2.2 Suche nach Volltexten

Sie kdnnen mit Citavi nach frei im Internet verfugbaren Volltexten von Zeitschriftenartikeln suchen.
Wabhlen Sie dazu im Menu Titel oder in der Symbolleiste die Funktion Volltexte finden.

Im Dialogfeld Volltexte finden, das sich 6ffnet, wahlen Sie, ob nach Volltexten von Zeitschriftenauf-
satzen und Zeitungsartikeln aller Titel des Projektes, einer vorher getroffenen Auswahl oder nur
des aktuell markierten Titels gesucht werden soll (s. Abb. 3).

H citavi |
Volltexte finden Volltexte finden
Citavi findet Volltexte von
fir alle Titel A Auch zu Titeln mit vorhandenem Datei-Anhang » Zeitschriftenaufsatzen
* Zeitungsartikeln
@ Volltexte herunterladen * Beitrdgen in 5ammelwerken
und Tagungsbénden

Nur Links zu Volltexten speichern o Hed e
S .

Suche starten =" WorldCat hilft, das
Volltext-Angebot Threr
Bibliothek verfigbar zu

Titel Volltext - machen. Details im
- i Handbuch.
Virkus, Sirje
Information literacy in Europe. A literature review Suche nach Volltext.., |

2003 - Zeitschriftenaufsatz

Sharp, Laurie A.

Literacy in the Digital Age Volltext heruntergeladen

2014 - Zeitschriftenaufsatz

Heinrichs, John H.; Lim, Jeen-su

Information literacy and office tool competencies. A benchmark study URL einer Webseite gefunde...
2010 - Zeitschriftenaufsatz

Warmkessel, Marjorie M.; McCade, Joseph M.

Integrating information literacy into the curriculum URL einer Webseite gefunde...
1997 - Zeitschriftenaufsatz

Hamilten, Angela; Chang, Kayo; Williams, Brett; Koopmans, Heather

International Perspectives on Information Literacy: A Panel Discussion Es wurde kein Volltext gefun...
2014 - Zeitschriftenaufsatz

Leino, Kaisa

The relationship between ICT use and reading literacy. Focus on 15-year-old Finnis... Es wurde kein Volltext gefun..,
2014 - Hochschulschrift

Weaver, Kari D.; Rhodes, Lynne A

Tracking Information Literacy Competencies through Institutional Assessments Es wurde kein Volltext gefun... |
2014 - Zeitschriftenaufsatz

L

_ 26% | Ubernehmen Abbrechen

h

Abb. 3: Volltext-Suche in Citavi

Citavi fugt allen Titeln, fur die Volltexte gefunden wurden, einen entsprechenden Link hinzu.
Hat Citavi einen frei verfugbaren Volltext gefunden, wird dieser folgendermalf3en angelegt:

[Web] + Adresse + Titel der PDF-Datei.pdf

@ Lokale Datei - @ Internetadresse | 3 | iC

'@ [uuiefa] waewd Zlb de . Inhalt_020910_BD. pdf
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Findet Citavi einen lizenzpflichtigen Volltext, wird dies nach dem Muster [Web] + Link angezeigt:

|# Lokale Datei - (@ Internetadresse | X | Gk

[®] [neb] vt sciencedirect.com .. optOut

In beiden Fallen ist die Datei noch nicht auf lnrem Rechner gespeichert. Es wird nur auf den Voll-
text im Internet verlinkt. Um frei zugangliche Volltexte auch in Inrem Citavi-Projekt zu speichern,
lassen Sie sich das Dokument im Vorschau-Fenster anzeigen. Im Kopf des Vorschaufensters er-
scheint der Button Als PDF speichern (s. Abb. 4). Bis Version 4 erscheint stattdessen ein gelber
Balken mit dem Hinweis Klicken Sie hier, um eine Kopie dieses Dokumentes im Citavi-Projekt zu
speichern. Folgen Sie dieser Anweisung, indem Sie auf den gelben Balken klicken.

ence/Literaturverwaltungsprogramme&istableid=3396 @ Schnellhilfe

Web] http://handbuch.io/w/index. php?title=Handbush.Ca
Extras >

E5] Als PDF speichen

Anmelden,/Registrieren

.
handbuch.lo Anmerkungen ansehen

Handbuch CoScience/Literaturverwaltungsprogramme

< Handbuch CoScience

1,

dil

DOI: 10.2314/coscv2.11
Link zur Open Videc Lecture "Arbeiten mit Literaturverwaltungsprogrammen":

http://dx.doi.oxrg/10.5446/15180

IHISINHIIL

TEIESNOILYWHO4N|

Abb. 4: Volltextdownload in das Citavi-Proiekt

Anschlieend wird Ihnen das Dokument im Titel-Tab nach dem Muster:
[Citavi] + Dateiname.pdf angezeigt. Erst wenn in den eckigen Klammer Citavi steht, ist der Volltext
auf Ihrem Rechner gespeichert.

[# Lokale Datei ~ (@ Internetadresse | X | Gk

'@ [Titani] 2005_Dannenberg_ZFvliD_Arbido_3 (2. pdf

2.2.1 Suche nach lizenzierten Volltexten an der TUM

Um uUber die Funktion Volltexte finden auch von der TUM lizenzierte Volltexte abrufen zu kénnen,
fligen Sie im Menl Extras - Optionen unter dem Punkt RSS / OpenURL folgende URLSs ein (s.
Abb. 5):

OpenURL: http://sfx.bib-bvb.de/sfx _tum

EZproxy URL: https://eaccess.tum.edu



http://sfx.bib-bvb.de/sfx_tum
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® Optionen - Citavi

Allgemein Zugang zu E-Ressourcen
Speicherorte (O Uber diese Organisation: Miinchen Technische Universitat Auswahlen
Recherche OpenURL EZproxy/HAN v
@ URLs manuell eintragen
Formatierung OpenURL: http://sfx‘bib—bvb.de/sfx_tum|
EZproxy URL: https://eaccess.tum.edu

Zitation

Abb. 5: OpenURL und EZproxy URL in Citavi eintragen

Wenn Sie nun die Funktion Volltexte finden aufrufen, haben Sie die Moéglichkeit sich tber Link An-
melden bei https://eaccess.tum.edu einzuloggen (Abb. 6). Authentifizieren Sie sich hier mit Ihrer
TUM-Kennung (TUM-E-Mailadresse + Passwort), klicken Sie auf Log-In.

H citavi =

Volltexte finden Anmelden bei EZproxy
Falls Ihre Hochschule EZproxy

far die markierten Titel w | [C] Auch zu Titeln mit vorhandenem Datei-Anhang r?utrt, um dgn Ernange
lizenzpflichtigen E-

= Ressourcen zu regeln, klicken

@ Volltexte h terlad ‘

0 & herunteriaden Sie auf den Anmelden-Link.

() Mur Links zu Volltexten speichern Geben Sie Ihre Zugangsdaten

ein. Citavi merkt sich die
@d en bei http5:_a'_a'eaccess.ub.tum.d@ Zugangsberechtigung, bis Sie

das aktuelle Projekt
schlieBen.

Titel Volltext

Virkus, Sirje

Information literacy in Europe. A literature review

2003 - Zeitschriftenaufsatz

Ubernehmen Abbrechen

v 4

Abb. 6: Authentifizierung zur Suche nach TUM-lizenzierten Volltexten

Nach dem Log-In kdnnen Sie das Fenster schlie3en und Ihre Volltextsuche starten. Bitte beachten
Sie, dass dies keine Garantie ist, alle an der TUM im Volltext verfiigbaren Artikel zu finden. Zudem
wird die Suche erheblich langer dauern.



Universitatsbibliothek
Technische Universitat Minchen

Beachten Sie aulRerdem, dass ein systematischer Download von Volltexten urheberrechtlich nicht
gestattet ist und dazu fuhren kann, dass der Datenbankzugriff fir die gesamte TUM gesperrt wird.

10



Universitatsbibliothek
Technische Universitat Minchen

2.3 PDFs anhangen, importieren und umbenennen

Haufig hat man PDFs zu interessanten Artikeln schon irgendwo auf dem Computer gespeichert.
Manchmal sind es einzelne Dateien, manchmal ganze Ordner. Diese kénnen Sie direkt in Citavi
importieren oder an bestehende Datensatze anhangen und die oft kryptischen Dateinamen durch
sprechende Bezeichnungen ersetzen.

2.3.1 PDFs an bestehende Titel anhangen

Um eine PDF-Datei an einen bereits bestehenden Titeldatensatz anzuhangen gibt es verschie-
dene Mdoglichkeiten (s. Abb. 7):

1. Im Titel-Tab
2. Im Vorschau-Fenster
3. Per Drag&Drop

| Information Literacy (3): Literaturverwaltung - Citavi D E”E‘El
Datei Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe
qp Titel » *, AbrutenperSBM < | g Recherchieren = 4 Suchen | 5 Literaturliste speichern = (=) Drucken - & Tabelle 2 Ziieren =, Gedanke - FED -

NRICIEN 25 Wissen 97 Aufgaben Accardi, Drabinski et al. (Hg.) 2010 - Critical library instruction

» @G B gerezu SharE @) @ Uhersicht nhalt Zusammenhang Zitate Autgaben, Orte @ Schnelihiliz
BEGaE%| Y Dokumententyp: Buch {Sammelwerk) Sk he
- = Herausgeher: Accardi, Maria T.; Drabinski, Emily; Kumbier, Alana
0317-04_Saur_BFP_28_1-04 o Titel Critical library instruction
Zeitschriftenaufsatz B Iit diesermn Titel ist keir
n Unfertitel: Theories and methods -
A [# Lokale Datai hinzufiigd
Ci Titelzusatze @ Internetadresse hinzufl
0 Beitrage Beitrag hinzufigen
Hrsg ditarbeiter:
F  American Library Association (Hg.) Institution:
ion Literacy Ci Stand Jahr: 2010
2008 - Internetdokument Vetlagsart Duluth b -
Al Lib A tian.2008
mencanibraryAssociation Werlag: Library Juice Press
PO Allan, Barbara i Anzahl der Bande '
E-leaming and teaching in library and in b Auflage: 1
i '
2002 - Buch fonographie) Reihartite] -

Allan.2002

Bandnr. det Reihe:
F O Andretia, Susie ISEH; 978-1-336117-01-7 D ra & D ro
Information Iiteracy. A practitioner's guid A

N BEeigzhe im Internet;
2005 - Buch Monographie)
Andretta 2006

Zuletzt geprift am

Arndt, Theresa S

B B BihTex Key: Accardi.2010
Reference senvice without the desk
2010 - Zaitschriftanautsatz Sprache: EN
Arndt.2010h Maotiz: edited by Maria T. Accardi, Emily Drabinski, and Alana
Kurnbier
O Baumert, Jargen; Meubrand, Michael {(H "Thara's ninthine nn mw tnoicl” - usini tha thenries af O o

PISA 2000. Basiskompetenzen von Sch |28 Lokale Datei - Internetadresse | > | G
2001 - Buch (Sammelwerk)
Baumert 2001

v
Bawden, David =
e n e e D

110 Titel insgesamt 110 Titel angezeigt 1 Titel markiert Zitationsstil: Citavi Default Style #113 Einzelprojekt

Abb. 7: PDFs importieren

1. Im Titel-Tab (blaue Markierungen)
Wabhlen Sie den entsprechenden Titel aus und 6ffnen Sie den Titel-Tab. Gehen Sie im unteren Be-
reich auf Lokale Datei und wahlen Sie die anzuhangende Datei auf Inrem Computer aus.

11



Universitatsbibliothek
Technische Universitat Minchen

2. Im Vorschau-Fenster (orange Markierung)
Wahlen Sie im Vorschaufenster Lokale Datei hinzufiigen und wéhlen Sie die Datei, die eingefiigt
werden soll, auf lhrem Computer aus.

3. Per Drag&Drop (grine Markierung)

Wabhlen Sie den entsprechenden Titel aus und 6ffnen Sie den Titel-Tab. Wahlen Sie die ge-
winschte Datei auf Inrem Computer und ziehen Sie diese per Drag&Drop in den unteren Bereich
des Titel-Tabs.

2.3.2 Einzelne PDFs oder ganze Ordner importieren

Neben der Mdglichkeit PDF-Dateien an schon bestehenden Datensétze anzuhangen, gibt es auch
die Mdglichkeit, beim Import einen neuen Titeldatensatz anzulegen. Das geschieht immer dann
automatisch, wenn Sie ein PDF-Dokument Uber die Importfunktion importieren. Um Dokumente
Uber die Importfunktion in Citavi einzufligen, missen die PDF-Dateien bereits auf Inrem Computer
gespeichert sein. Citavi bietet die Moglichkeit sowohl einzelne Dateien, als auch ganze Ordner zu
importieren.

1. Gehen Sie dazu im Meni Datei auf Importieren.

2. Wabhlen Sie im Dialogfenster Aus welcher Quelle stammen die zu importierenden Daten? die
Option Aus PDF-Dateien.

3. Wabhlen Sie im folgenden Dialogfenster Quelle des PDF-Dateiimportes entweder Eine einzelne
Datei oder Alle Dateien in einem Ordner.

4. Im Bereich Dateioptionen haben Sie die Mdglichkeit zu bestimmen, ob die Dateien verscho-
ben, kopiert oder verknipft werden sollen. Generell ist es ratsam diese in das Citavi-Projekt zu
kopieren. Zusatzlich kdnnen Sie schon beim Import die Titel der Dateien durch den Citavi-
Kurztitel ersetzen lassen. Der Citavi-Kurztitel besteht aus Autor, Jahr und Titelanfang und ist
somit sehr viel aussagekraftiger als mancher Dateiname einer heruntergeladenen Datei.

5. Im darauffolgenden Dialogfenster werden alle PDF-Dateien angezeigt, die Citavi im ausge-
wahlten Ordner gefunden hat. An dieser Stelle kdbnnen Sie unerwiinschte Dateien entfernen.
Gehen Sie dann auf ,Weiter“.

6. Im nun folgenden, letzten Dialogfenster sehen Sie welche bibliographischen Daten Citavi zu
den PDF-Dateien finden konnte. Dies kbnnte z. B. so aussehen:

Zu einigen Dateien konnten keine Autoren oder Titel gefunden werden. Dort gilt es von Hand
nachzuarbeiten.
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3] Information Literacy (3): Import - Citavi

=

Import Import

Um einzelne Titel zu

4 PDF-Datsiimport 6 Thel Irmportieren, markieren Sie

616 B Titel erfolgreich eingelesen diese durch Klick in die

Checkbox. Wenn Sie alle
recherchierten Titel in lhr
Citavi-Projekt dbernehmen
machten, kiicken Sie
direkt auf Titel
@bernehmen

[ Autor oder Herausgeber Jahr Tital Dublette

O - 0317-04_Saur BFF 28 1-04
k 9246.8245
t < Focusing on qually reference senvice

[ Kamaralzaman, Suzinar; Kau 2008 Quality Management of Reference Services in Malaysian

"

[] Amdt, Theresa S 2010 Reference service without the desk

®

[0 Kocevar-itfeidinger, Elizabet 2010 Wihy and how to mystery shop your reference desk

®

[ wewimportieren | [ Titel ubernenrmen | [ abbrechen |

Abb. 8: Import von PDF-Dateien

Welche Daten wertet Citavi aus?

Sofern Citavi eine DOI findet, sucht es Uber den Service Crossref nach den bibliographischen An-
gaben zum Artikel. Zusétzlich werden die Metadaten der PDF-Datei ausgewertet. Diese sind aller-
dings in vielen Fallen nicht sonderlich hilfreich. So lasst sich beispielsweise der Autorenname
~Windows-Benutzer in Abb. 8 erklaren. Prifen Sie Ihre Daten deshalb schon beim Import sorgfél-

tig.

2.3.3 PDF-Dateien umbenennen

PDF-Dateien, die Sie herunterladen, haben haufig unverstandliche Namen wie ,9846.8245.pdf*.
Citavi bietet die Moglichkeit diese Dateinamen durch den Citavi-Kurztitel zu ersetzten, der aus den
Angaben zu Autor, Erscheinungsjahr und Titelanfang besteht.

Wie Sie die Titel schon beim Import durch den Citavi-Kurztitel ersetzen lassen, haben Sie im vo-
rangegangenen Abschnitt erfahren. Diesen Vorgang kdnnen Sie jederzeit bei den Titeln wiederho-
len, die schon in Threm Projekt vorhanden sind:

1. Moglichkeit: Sie gehen im Titel-Meni auf Kurztitel &ndern
2. Maoglichkeit: Sie klicken im Tab Titel im unteren Bereich auf das Zahnradchen. Wahlen Sie die
Option Dateien mit dem Citavi-Kurztitel umbenennen...(s. Abb. 9).

Dateien in das Citavi-Projekt kopieren. ..
Dateien in das Citavi-Projekt verschieben. ..
Dateien speichern unter. ..

Dateien mit dem Citavi-kurztitel umbenennen. ..

[# Lokale Datei - (@& Internetadresse | » ||}

'EI [Citawi] Sihl-Strohmenger, Becht et al 2002 - Informations- und Medienkompete

@ [utieh] i 2l de . Inhalt_020910_BD pdf

Abb. 9: PDF-Dateien umbenennen
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Wabhlen Sie im folgenden Dialogfeld (Abb. 10), ob nur eine einzelne Datei, alle Dateien zum ge-
wahlten Titel oder alle Dateien im Projekt umbenannt werden sollen.

Citavi
ey WMelche Dateien midchten Sie urnbenennen?
@

(®) Die ausgewahlte Datei

() Die Dateien des aktuellen Titels

() Alle Dateien in diesemn Projekt

ok | [ Abbrechen

Abb. 10: PDF-Dateien umbenennen ||

2.4 Internetseiten mit dem Citavi Picker aufnehmen

Mit dem Citavi Picker kbnnen Sie ganz bequem Webseiten aufnehmen. Beim Rechtsklick auf der
Webseite, die Sie in Ihr Citavi-Projekt ibernehmen mdchten, 6ffnet sich ein Kontextmenu (s. Abb.
11). Wahlen Sie hier Citavi Picker = Webseite als Titel aufnehmen aus und die Webseite wird als
Internetdokument in Ihr Projekt tbernommen. Citavi wertet hierbei die hinterlegten Metadaten der
Webseite aus. Das bedeutet, dass Sie unter Umstanden selbst nacharbeiten und die Daten ergéan-
zen oder korrigieren mussen. Kontrollieren Sie daher am besten immer alle Felder.

Eine Besonderheit bei Wikipedia: Citavi speichert hier immer zwei Internetadressen ab. Eine Ad-
resse, unter der Sie immer die aktuelle Version des Artikels finden und eine Adresse, unter der der
Artikel zum Zeitpunkt der Aufnahme in Ihr Citavi-Projekt zu erreichen war. Beim Zitieren ist es
wichtig, immer die Version anzugeben, aus der das Zitat ibernommen wurde.
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Fiir Hochschulen

Studium > Service > Blicher > Wi man eine wissenzchaftiiche Abschlussarbei schreitt

Studienplatzhirse

Studiengénce §
¥
Suchmaschine
Hochzchulen
Feftel anzehen p Verzeichnis
Fachhergiche
Studiengsnge
Aktuell
1 Hachachulen
0106 | 3 [R-——"
Hochachulen
[l Studienprofile
Studienangetate
thessa

0311717

Studienprofile Studiensuche

nm Speziell

Freie Flatze Irtern. Studium
Fernztudium

Presse Berufzhegleitend

Kortakt Duales Studium

Seiterbaum Bachelor Studium

Impresum taster Studium
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X

Study in Europe
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FAGE

Peradnlich

Shuckium mit Zukunft
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Wie man eine wissenschaftliche Abschlussarbeit schreibt
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Massenuniversitit gedacht, zeigt Umberte Ece mit seinem Buch
auf, wie selbst ziellose Studierende ihr Studium doch noch
abschliefen kinnen. Aus der richtigen Perspektive hetrachtet,
kann wissenschaftliches Arbeiten ein "Abenteuer” darstellen.

"Wissenschaftliche Abschlussarbeit und Spait?", dass sich diese beiden
Beqriffe nicht ausschlielfien, weill Umberto Eco - Autor der Name der
P o R S tik. Ende der siebziger Jahre
chaftlichen Arbeiten
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blickte zu diesern Zeitpunkt
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selbe sagen missen.
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Lesezeichen fir diese Seite hinzufigen
Seite speichern unter...
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Link senden..
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Alles markieren

Seitenquelltext anzeigen
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Buchbesprechung

Wie man eine
wissenschaftliche
AbschluBarbeit

schreibt

Eco, Umkerto
Wie man eine
wissenschaftliche
Abschlussarbeit schreibt
Cioktor-, Diglom- und
Magisterarbet in den Geistes-
undt Sozialwizsenzchaften
13, Autlage, 2010
UITBifaCLEaS wy Wien

ISEN: 875-3-8252-1512-5 @
287 Serteni ELR 15,90

schlussarbeit

enn Studierende
ungen nirmt Eco
briganten Thermen

Abb. 11: Webseiten mit dem Citavi Picker aufnehmen

2.5 RSS-Feeds

Yersenden

karriere >

finanzen >

Teilen

studieren.de Infobox

Private Hochschule fiir
nur 200 £ pro Monat!
Urternehmenskontakis +
Praxisnéhe garartiert!

WLH: Jetzt schreibst

[u Zukunft
Wiachstumshranche Gesund-
heits- und Sozialwitschaft

Ohne Ingenieure fehlt was
Stuctium flir Berufstatioe in
Ezzen

Intern. Wirtschaft an der
Munich Business School
Bewerbungzschiuss: 21, Juli
Start zum WS ab 5. Sept.

BA. Dual. Genial.
Duales Studium an d.
Berufzakademie

International Management
& Studienrichtungen

elde Dich hbis Mite September
filr clas W3201 21

Duales Studium

in Frankfurt

Freie Plitze an der Provadis
Hachzchule zum s 2012

Mit Hilfe von RSS-Feeds kdnnen Sie sich tber neue Artikel auf einer Website, in einer Zeitschrift
oder neue Artikel zu Ihrem Thema in einer Datenbank informieren lassen. Citavi hat einen
integrierten RSS-Reader. Sie finden neue Nachrichten im Startfenster angezeigt (s. Abb.12).

Um ein neues Feed zu abbonieren, wird der Link zum RSS-Feed, die Feed Url, in Citavi hinterlegt.
Dazu foglen Sie entweder im Startfenster dem Link RSS-Optionen, der im Nachrichten-Bereich
(rechts) unten zu finden ist, oder Sie 6ffnen Uber das Menl Extras die Optionen und wahlen dort
den Reiter RSS / OpenURL.

15



Universitatsbibliothek
Technische Universitat Minchen

? Citavi 6 Startfenster

= =

Crtavie

Wissen organisieren.

Zuletzt gedffnete Projekte

DEMO Information Literacy
DEMO Food Quality - A Global Challenge (5)

Mediation_Import

DEMO Food Quality - A Global Challenge (3)

Citavi 6.0 - Lizenz e Meues Projekt 0 Projekt offnen

HON 2 B

Nachrichten

3

Citavi 6.0.1.6 BETA verfiigbar

L3

Eine neue Beta-Version von Citavi 6 steht zum Testen
bereit. Sie erhalten das Setup und Informationen tber
die Verbesser... [Weiter]

Citavi 13.03.2018 (B

Neu bei Citavi?

In sieben Videos stellen wir Ihnen Citavi 6 vor. [Weiter]
Citavi 21.02.2018 (X)

CCNV Space-Times as Potential Supergravity Solutions

It is of interest to study supergravity solutions
preserving a nonminimal fraction of supersymmetries.
A necessary condi... [Weiter]

Advances in Mathematical Physics 12.04.2018 (%)

An Exact Solution of the Second-Order Differential
Equation with the Fractional/Generalised Boundary

R55-Optionen...

Abb. 12: Citavi-Startfenster mit RSS-Feeds

Wo finde ich die Feed Url?

Dass eine Datenbank oder eine Website RSS anbietet, sehen Sie immer an diesem Zeichen h\i
Mdchten Sie ein RSS-Feed abbonieren, folgen Sie diesem Zeichen. In den meisten Fallen 6ffnet
sich darauf hin eine Seite wie diese (s. Abb. 13).

@ Diesen Feed abonnieren mit [EDynam\'scha Lesezeichen

g

[7] Feeds immer mit Dynamische Lesezeichen abonnieren.

Jetzt abonnieren

[ Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe ==l
/) Search: I WOS for EndNote x\+
s ’~I @ rss.wehofknowledge.com/rssle= b8 chcfaad5dAT48ic=87d5 dea30eBbebeBD3f1 fdbd5ad50082 G'I #* T B ¥+ A& AL B oo Pl =

Search: IK_WOS for EndNote

i RSS feed from Thomson Reuters Web of Science

Abb. 13: RSS-Feed im Web of Science

* THOMSON REUTERS

Title: Information literacy: A cornerstone for open distance learning at the University of South Africa
Author(s): Mnkeni-Saurombe, Nampombe
Source: JOURNAL OF LIBRARIANSHIP AND INFORMATION SCIENCE, 47 (2): 156-165 JUN 2015
Document Type: Article
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Kopieren Sie die URL und fligen Sie diese in den RSS-Optionen in Citavi in das Feld Feed URL
ein (s. Abb. 14) und klicken Sie auf Hinzufigen. Der RSS-Feed ist jetzt gespeicht. Neue
Nachrichten werden Ihnen ab jetzt im Startfenster in Citavi angezeigt.

’ Optionen - Citavi Iﬁ‘

Allgemein Zugang zu E-Ressourcen

Speicherorte

OpenURL: http://sfibib-bvb.de/sf_tum
Recherche EZproxy URL:
RSS / Openlr
Bestellungen RSS
Scanner Feed URL:
knowledge.com/rss?e=b87 cfcfaa25d4748 8 c=87d5 deal9el beb 3031 dbA5ad 50082
Formatierung

RSS

Fiigen Sie R55-Feeds hinzu,
die Sie abonnieren machten.
Umn einern R55-Feed nicht
mehr zu folgen, markieren Sie
den und klicken Sie auf
Loschen.

Wenn Sie im Startfenster
einzelne Nachrichten als
gelesen markiert haben,
klicken Sie auf

Abonnierte Feeds:

http://irights.info/feed

http://link.springer.com/search.rss?facet-content-type=Article8ifacet-journal-id=109028channel ..

http://www.b-i-t-online.de/bitrss.xml

http://syndic8.scopus.com/getMessage?registrationld=ADGHBGOHBFGQBDICDHMAJHOAHHP...

4 RSS-
Nachrichten wieder
anzeigen, um die
betreffenden Machrichten
wieder im Startfenster zu
sehen.

Mehr Informationen finden
Sie im Citavi-Handbuch.

[ Ausgeblendete RS5-Nachrichten wieder anzeigen

0K | [ Abbrechen

Abb. 14: Feed URL in Citavi eintragen

Wollen Sie eine Suchanfrage in einer Datenbank speichern, werden Sie eventuell dazu
aufgefordert, der Suchanfrage einen Namen zu geben, bevor Sie die Feed URL angezeigt
bekommen. Dies dient der Unterscheidung mehrerer Suchanfragen in der gleichen Datenbank.

3 Literatur und Zitate in Citavi strukturieren

Die Wissensorganisation & "1558M ist der zentrale Programmbereich, wenn Citavi Sie auch beim
Schreiben Ihrer Arbeit unterstitzen soll. Dieser Bereich ermdglicht es Ihnen, auch Inhalte (Zitate

und Ideen) zu der von lhnen gesammelten Literatur festzuhalten.

Um die Literatur, die Sie in lhr Citavi Projekt aufgenommen haben, zu ordnen und den Uberblick
zu behalten, gibt es einige hilfreiche Funktionen:

e Schlagworter
e Kategorien

e Gruppen
e Marken
o Filter

e Suchmoglichkeiten
e Tabellenansicht
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3.1 Schlagworter, Kategorien, Gruppen, Marken, Filter, Suche, Tabellenan-
sicht

Schlagwaorter &

Schlagwdrter vergeben Sie bei jedem Titel im mittleren Fensterbereich im Reiter Zusammenhang.
Bei Schlagwdrtern handelt es sich in der Regel um inhaltsbeschreibende Begriffe, sozusagen eine
Inhaltsangabe in einzelnen Worten. Alle Begriffe, die Sie in Ihrem Projekt einmal als Schlagwort
eingegeben haben, werden gespeichert. Sobald Sie mit der Eingabe eines neuen Schlagwortes in
das Schlagwortfeld beginnen, wird Ihnen eine Liste aller bisher vergebenen Schlagwdérter ange-
zeigt. Nach Schlagwdrtern kbnnen Sie — wie oben beschrieben — filtern und auch suchen.

Kategorien &=

Mithilfe der Kategorien in Citavi l&sst sich gut die Gliederung der eigenen Arbeit abbilden. Ordnen

Sie lhre Literatur den Kategorien bzw. Kapiteln zu, in denen Sie sie verwenden wollen und Sie ha-
ben immer einen guten Uberblick, wie viel Literatur Sie zu einem Thema schon gesammelt haben.
Darlber hinaus haben Sie so beim Schreiben fiur jedes Kapitel die Literatur auf einen Blick, die sie
in diesem Kapitel verwenden wollen. Sie kénnen einer Quelle beliebig viele Kategorien zuordnen.

Sie Sie Kategorien anlegen, erfahren Sie in Kapitel. 3.2.

Gruppen

Die Gruppenfunktion bietet technisch die gleichen Méglichkeiten wie die Schlagwortfunktion. Die
Gruppen sind nicht hierarchisch organisiert. Wahrend ein Schlagwort oder eine Kategorie immer
gleichzeitig flr den Bereich Literaturverwaltung und den Bereich Wissensorganisation angelegt
wird, kdnnen Sie bei Gruppen auswahlen, ob eine Gruppe nur in einem der beiden Bereiche, oder
in beiden angezeigt werden soll. Die Namen der Gruppen kdnnen, wie auch bei den Schlagwor-
tern, Uber eine Liste kontrolliert werden. Im Gegensatz zu den Schlagwoértern sind Sie hier jedoch
nicht auf eine inhaltliche Beschreibung beschrénkt. Sie kénnen die Gruppen ebenso dazu nutzen
den Arbeitsstand, bzw. die nachste Aufgabe festzulegen (z.B. Beschaffen, Lesen, Exzerpieren,
Prifen, ...), oder indem Sie die Bedeutung eines Zitates damit kennzeichnen (z.B. wichtig, neben-
sachlich, widersprichlich, ...). AuBerdem kdnnen Sie das Literaturverzeichnis lhrer Arbeit nach
diesen Gruppen sortieren bzw. gruppieren lassen (s. Kap. 4.4).

Marken

Zur Markierung Ihrer Titel stehen Ihnen zwei Marken zur Verfligung: das rote FAhnchen ¥ und der
blaue Kringel O. Die Bedeutung dieser Marken ist nicht festgelegt — Sie kdnnen dies selbst fur
sich definieren. Um einem Titel ein F&hnchen oder einen Kringel zuzuweisen bzw. die Markierung
wieder zu entfernen, klicken Sie links in der Titelliste auf das entsprechende Symbol. Werden
Ihnen die Marken in der Titelliste nicht angezeigt, konnen Sie diese Uber den Punkt Marken anzei-
gen einblenden, der Ihnen beim Klick auf das graue Zahnrad S im Navigationsbereich links oben
Uber der Titelliste angeboten wird.

Filter "

Die Filterfunktion finden Sie ebenfalls im Navigationsbereich links oben. Uber die beiden Symbole
7 und ' erstellen Sie eine Auswahl der Titel, denen Sie eine der Marken zugewiesen haben.
Uber das Symbol & kénnen Sie Titel nach Schlagwdrtern filtern, die Schaltflache % dient dazu
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alle Titel aufzulisten, die Sie in eine bestimmte Kategorie eingeordnet haben. Beim Klick auf das
einfache Filtersymbol “ werden Ihnen weitere Kriterien angeboten, nach denen Sie sich Quellen
aus lhrer Titelliste ausgeben lassen kénnen. So kdnnen Sie z. B. nach dem Literaturtyp oder nach
Autoren filtern.

Suchmaoglichkeiten
Uber die Schaltflache “4 Suthen hapen Sie die Moglichkeit, gezielt nach Titeln in Ihrem Projekt zu
recherchieren, die bestimmten Krite-

rien entsprechen. In dem Fenster, das
sich beim Klicken auf diese Schaltfla-
che 6ffnet, stehen lhnen eine Schnell- ER PR pe—
suche mit einem Suchschlitz und eine ‘
Erweiterte Suche zur Verfligung.

[ Beispielsammlung..; Suchen - Citavi

Erweiterte Suche
Korbinieren Sie Felder fir geziette
Suchanfragen

Verknpfen ie Suchbegrifte mit
OR =Aoder B = mefr Treffer
AND=Aund B = weniger Treffer
NOT= A ohne B = weniger Treffer

Schnellsuche Erweiterte Suche

Definieren Sie hier Ihre Suchiciterien:
Suchen
Sthreibvarianten berlcksichtiven, 2B, 8= ae Anpassen
Vergessen Sie nicht die Klammern

bei OR-AND-Kombinationen:
(3: Hinz OR a: Kunz) AND £ Logik

Im Feld Suchen nach )

Der Joker ? ersetzt ein Zeichen:

4
[REERERIR

AND M77er = Mayer, Meler, Moser...,
o derJoker ' beliehig viele Zeichen:

M7er = Meer, Master, Maniker.
AND ~

Nutzen Sie > (groker als) und
< (Hleiner als) fir Eingrenzungen:
j: =¥ (findet mit Z beginnende 7s.)
o = 1900 (findet Veraf. vor 1800)

Bedingung hinzufigen Alle Felder leeren

Uber die Erweiterte Suche kénnen Sie
gezielt die Inhalte bestimmter Felder
durchsuchen (z. B. Autorenfeld, Titel-
feld) und Ihre Suchkriterien zu einer
komplexen Suchanfrage verkntipfen
(s. Abb. 15).

Publikationen von 2000 bis 2008
finden Sie mit dieser Abfrage:
;> 1999 AND d; < 2009

Lesre Felder finden Sie, wenn Siet,
Felder mit Inhalt, wenn Sie *
in as Suchfeld eingsben

Abb. 15: Suchfunktion in Citavi - Erweiterte Suche
Tabellenansicht
Mit einem Klick auf die Schaltflache [ Tabelle sffnet sich ein neues Fenster, in dem Ihnen die
wichtigsten Daten zu den Titeln in lhrem Projekt in Tabellenform angezeigt werden (s. Abb. 16).
Diese Ansicht kdnnen Sie nach lhren eigenen Anforderungen umsortieren. Sie kénnen Datenspal-
ten hinzufligen oder entfernen und den Titeln Marken zuweisen. Die Tabellenansicht lasst sich
nach Excel und OpenOffice Calc exportieren.

%) Beispielsammlung..: Tabellenansicht - Citavi

Datei Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Fenster Hiffe
&l spatten 2 Gruppieren -, Suchen | [ Literaturliste speichern = = Drucken - (2] 2 Zitigren - @2 Atualisieren
O P Autor, Herausgeber oder Ingtitution  Jahr ermittelt | Titel Untertitel Dokumententyn Auilage o]
Alberto, M. ©. R, Neue, H. U, Lantin, 1996 Determination of soil-enfrapped methane Zeitschriftenaufsatz
Badke, W. 2011 Remedial Information Literacy? Zeitschriftenaufsatz
Badke W 200 Information as Tool, Not Destination Zeitschriflenaufsatz
Barsnes, Harald; vaudel, Marc; Colae | 2011 comparmics-utilities: an apen-source Java linrary T Zeitschrifenaufzatz
Berger, H 1978 ARTIFICIAL FEEDING OF INFANTS Zeitschrifienaufsatz
BioMed Central 01.01.2007  Physicians' attitudes about artificial feeding in old Internetdokument
Blah, Albrecht 1989 und Erprobung Spe Unkiarer Dokumententyp
Bogle, Gib; Dunbar, P. Rod Agent-based simulation of T-cell activation and pr Zeitschriftenaufsatz
Brevik, E. Hartemink AEC mo Early soil knowledge and the birth and developm Zeitschriftenaufsatz
Bude, Heinz, Dirrschmidt, Jirg 20100114114 | What's wrong with glabalization™ Conlra low sp Zeitschriflenaufsatz
Carroll N; Luckett C; Ellis J; Raehel M 2010 P52-06: Feasibility of Determining Medication Ad Zeitschrifienaufsatz
Chel ¥3, Ooms ME; Pavel 5, de Gruiil 2010 Prevention and treatment of vitamin D deficiency Zeitschriftenaufsatz
Conable, Katharine M mo of applied Zeitschriftenaufsatz
Dabscheck, Braham 2010 Australian Rughy Union - lessons from other cod | Rughy Union in Ausirali | Zeitungsartikel
DiAddario, E.; Todini, O; Riocci, MR 1995 Upgrading’ Disposal of Municipal Solid Waste thr Zeitschrifienaufsatz
Dass, Bal Kishan, Wasan, Siri Krishan 1983 Anote on guasi-cyclic codes Zeitschriftenaufsatz
Desplenter F; Laekeman G; Moons P, 2010 Discharge management for patients in Flemish p Zeitschriftenaufsatz
Dixon, Jefirey C.; Ergin, Murat 2010012015 | Explaining Anti-Kurdish Beliefs in Turkey: Group Zeitschriflenaufsatz
Edlich RF 2010 Guardian ad litem, a potentially expensive invitati Zeitschrifenaufzatz
Esquivel-Cote, Rosalba; Maria Ramire 2010 Azospirillum lipoferum strain AZm3 containing 1 Zeitschriftenaufsatz
J Femandez-Caballero, A, Casfillo, J. ¢ 2011 Real-time human segmentation in infrared videos Zeitschriftenaufsatz ™
< >
57 Titel insgesamt 57 Titel angezeigt 0 Titel markiert

Abb. 16: Tabellenansicht der Titel in einem Projekt
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3.2 Kategorien anlegen und verwalten

1. Symbolleiste im Programmbereich Wissensorganisation
Beim Wechsel der Programmbereiche (s. Abb. 17, 1) andern sich auch die Schaltflachen (2.), die
Ihnen im Bereich der Symbolleiste angeboten werden.

5] DEMO Information iteracy: W

DD C

@ Schrliie

8088

)

880

g8

83888¢0

Primac-/Sekundaditeratur 38 1

Abb. 17: Programmbereich Wissensorganisation

2. Liste der Kategorien, Schlagwadrter oder Gruppen (linke Spalte, Abb. 17, 3)
Analog zur Literaturliste im Programmbereich Literaturverwaltung wird Ihnen im linken Fensterbe-
reich der Wissensorganisation eine Liste von Kategorien* angezeigt (s. Abb. 18).

Die Kategorien strukturieren lhre Wissenselemente* und kénnen zum Beispiel die Gliederungs-
punkte lhrer Arbeit abbilden. Daher sind in einem
neuen Projekt noch keine Kategorien angelegt.

Uber die Schaltflachen im Kopf der Spalte kénnen 7 E

Sie neue Gliederungspunkte anlegen = und bei

0 Literatur BaWIETUE o7 Aufgaben

o
LTy
¥

vorhandenen Kategorien die Reihenfolge #* # sowie Bl * ®# % |G Gehezu. (StrgAlt+E)
die Gliederungsebene verandern (# Hoherstufen,
= Tieferstufen). Die Wissenselemente, die einer (Ohne Kategerieg) (3)
Kategorie zugeordnet wurden, werden dabei mit
verschoben. Die Zahlen hinter den Gliederungs- —oneliesmsie tee
-2 Definitions

punkten geben an, wie viele Wissenselemente ei-

ner Kategorie zugewiesen sind. 2.1 Information literacy (6)

2.2 Media literacy
Neben der Sortierung nach Kategorien konnen die 2.3 Computer literacy (5)
gesammelten Wissenselemente in dieser linken 3 Findings about information literacy (1)
Spalte des Programmbereiches auch nach Schlag-  app. 18: Liste vorhandener Schlagwérter
wortern oder Gruppen sortiert angezeigt werden.
Klicken Sie dazu im Kopf der Spalte auf das Symbol fur Schlagwdrter oder Gruppen.
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3. Liste der Wissenselemente (mittlere Spalte, Abb. 17, 4)

In der mittleren Spalte werden Ihnen zur ausgewahlten Kategorie die gesammelten Wissensele-
mente angezeigt. Auch hier haben Sie die Mdglichkeit die Reihenfolge der Eintrage zu verandern
#. Uber die Schaltflache ~® Zwischentitel einfilgen konnen Sie Ihre Wissenselemente durch Zwi-
schenlberschriften zuséatzlich untergliedern.

4. Vorschauansicht (rechte Spalte, Abb. 17, 5)
Im Bereich der Vorschauansicht wird Ilhnen der Inhalt des Wissenselements angezeigt.

Um Schlagworte und Gruppen anzulegen gehen Sie analog zur Erstellung von Kategorien vor.

3.3 Zitate und Gedanken aufnehmen und Kategorien zuordnen

In Citavi werden Zitate und Gedanken als Wissenselemente bezeichnet. Citavi kennt sieben ver-
schiedene Wissenselemente. Finf Wissenselemente beziehen sich direkt auf eine Literaturquelle:

e Wortliches Zitat & Wirtliches Zitat
Eine Textstelle wird unverandert aus einer Quelle tbernommen.
e Indirektes Zitat* v Indirektes Zitat
Eine Textstelle wird in eigenen Worten sinngemal wiedergegeben.
e Zusammenfassung Zd Zusammenfassung
Aus einem Text oder einer Textpassage werden die wichtigsten Aussagen kurz zusammenge-
fasst.
e Kommentar* ug Kommentar
Kommentiert wird entweder die Literaturquelle selbst oder ein anderes Wissenselement.
e Bild- oder Dateizitat @ Bilt- oder Dateizitat
Ein digitales oder digitalisiertes Bild aus der Literaturquelle oder eine Datei, auf die Bezug ge-
nommen wird

Die zwei anderen Wissenselemente sind unabhangig von einem bestimmten Text. Mit ihnen kon-
nen Sie Ihre Gedanken zum Thema und lhre Ideen zum Inhalt festhalten.

e Gedanke* (Text) « Gedanke
Notieren Sie sich die Ideen, die Thnen im Verlauf Ihrer Arbeit kommen.

e Gedanke (Bild oder Datei) & Gedanke (Bild oder Date)
Halten Sie einen weiterfiihrenden Link oder ein passendes Bild fest.

Die Schaltflache « ©Gedanke mit der Sie sowohl Text- als auch Bild- oder Dateizitate aufnehmen
koénnen, finden Sie auch in den anderen Programmteilen als letztes Element der Symbolleiste.

Neue Wissenselemente, die sich auf bestimmte Titel beziehen, kdnnen Sie an drei Stellen anle-
gen:
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1. Uber die Schaltflache & Wissenselement in der Symbolleiste des Programmbereiches Wis-
sensorganisation. Wenn Sie diesen Weg wéhlen, wéhlen Sie zuerst den Literaturtitel aus, auf

den Sie sich beziehen.

2. Uber das Menii Wissenselemente

3. Im Programmbereich Literaturverwaltung beim jeweiligen Titel im Reiter Zitate (mittlere

Spalte).

Das Fenster, das zur Aufnahme
eines neuen Wissenselementes
erscheint (Abb. 19), ist bei allen
Wissenselementen gleich. Im Fol-
genden wird die Aufnahme am
Beispiel des Wissenselements In-
direktes Zitat mn Indirektes Zitat ge-
zeigt.

Das Fenster setzt sich aus ver-
schiedenen Feldern zusammen:

e An erster Stelle finden Sie den
Kurznachweis des Titels, auf
den sich das Zitat bezieht. Bei

tH Information Literacy (2): Zitat "[Kemaussage fehlt!]" - Citavi

= | B (i

Datei Bearbeiten Ansicht Format Tabelle Fenster Hilfe
F K U A
1o %

=
=l W=

L] () e = | e un

3 | dv

alla ada Eloam 4y da »e

Abaturov, Popel et al. 2008 - Exploration of the viscosity temperature

Typ: 2 Indirektes Zitat v

Kernaussage: |

Text:

Seiten von—bis:

Schlagwdarter:
Kategorien:

Bearbeitung: g, 18.03.2014

0K Abbrechen

%

L[}
i
g

%

Kermaussage

Die zentrale Aussage eines
Zitats maglichst knapp
formuliert:

Schrnidt widerlegt Mallers
Theorie

Unterschied: Information -
Wissen

Angeborene Lerntypen gibt
s nicht

Wenn Sie selbst keine
Kernaussage formuliert
haben, fugt Citavi hier die
ersten Warter des Zitats ein.

Abb. 19: Wissenselement aufnehmen

der Aufnahme eines Gedankens fehlt diese Angabe.

e Den Typ des Zitats kdnnen Sie hier auch nachtraglich andern.

o Kernaussage: Die Kernaussage ist die Benennung des Wissenselementes und wird in der mitt-
leren Spalte des Programmbereichs Wissensorganisation angegeben. Wenn Sie selbst keine
Kernaussage formuliert haben, fugt Citavi hier die ersten Worter des Zitats ein. Den eigentli-
chen Text tippen Sie entweder per Hand ein oder kopieren ihn in das Feld. Anschlie3end kén-
nen Sie ihn weiterbearbeiten. Einige Mdglichkeiten werden Ihnen in den Symbolleisten im
Kopfbereich des Fensters direkt angeboten: Sie kdnnen zum Beispiel Klammern oder Auslas-
sungspunkte einfiigen oder die Schriftart andern.
Bitte beachten Sie: Anfihrungszeichen fur direkte Zitate missen Sie selbst einfigen, sie wer-

den nicht automatisch gesetzt!

o In vielen Zitierstilen wird bei der Zitierung im Text die Seitenzahl mit angegeben, von der ein
Zitat genommen ist. Neben Seitenzahlen kénnen auch Spaltennummern oder Paragraphen
eingegeben werden, statt arabischer Zahlen ist die Eingabe von Buchstaben oder romischen
Ziffern maoglich. Diese Anpassung kann durch einen Klick auf Seiten von-bis vorgenommen

werden.

e Schlagworter: Vergeben Sie Schlagwdrter fur Ihr Wissenselement. Nach Schlagwortern geord-
net kdnnen Sie sich im Programmbereich Wissensorganisation Ihre Wissenselemente anzei-
gen lassen. Schlagworter, die schon einmal in Ihrem Projekt vorkommen, kénnen Sie sich tUber
einen Klick auf Schlagworter anzeigen lassen.

o Kategorien: Geben Sie an, welcher Stelle in Inrem Text dieses Zitat zugeordnet wird. Wenn Sie
auf den Begriff Kategorien klicken, 6ffnet sich ein neues Fenster mit allen bereits angelegten
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Kategorien. Sie kdnnen ein Wissenselement beliebig vielen Kategorien und Unterkategorien
zuweisen.
e Gruppen: Ordnen Sie lhre Zitate einer Gruppe zu.

e Das Feld Bearbeitung wird automatisch mit lnrem Kiirzel und dem Datum der letzten Anderung

belegt.

3.4 PDF-Bearbeitung im Vorschaufenster

Textstellen oder Abbildungen, die als Wissenselemente abgespeichert werden sollen, kdnnen
auch aus der Vorschauansicht des Dokuments im Programmbereich Literaturverwaltung gespei-
chert werden.

Hier haben Sie die folgenden Mdglichkeiten Inhalte zu Gibernehmen (Abb. 20, von links):

o Textauswahlwerkzeug

¢ Bildauswahlwerkzeug

o Textmarker (gelb): Texte werde hervorgehoben, aber nicht als Wissenselement gespeichert

e Textmarker (rot) / Schnellzitat: Text wird hervorgehoben und gleichzeitig ohne Inhalt als Wis-
senselement gespeichert. Es wird die Stelle des Zitates mit der Kernaussage aber ohne den
eigentlichen Zitattext gespeichert.

4

) G4 Aufgabe = | Mehr =

E Extras = ||k i & & = Wariliches Zitat (&

@ Schlagwdrter W
[E] Abstract A

Inhaltsverzeichnis

il Literaturverzeichnis nachrecherchieren

Abb. 20: PDF-Bearbeitung im Vorschaufenster in Citavi

Haben Sie eine Textpassage markiert, kbnnen Sie diese speichern als:

o Direktes Zitat

e Indirektes Zitat

e Zusammenfassung
o Aufgabe

e Abstract

e Schlagwort

e Inhaltsverzeichnis

Weiteres zur Bearbeitung von PDFs in Citavi finden Sie hier: https://www.ci-
tavi.com/sub/docs/de/Citavi 6 PDFs_auswerten.pdf
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3.5 Autorennamen und Zeitschriftentitel vereinheitlichen

TUTI

Unterschiedliche Datenbanken legen Daten oft in unterschiedlicher Form ab. So kann es beispiels-
weise vorkommen, dass beim Import aus der einen Datenbank der Name einer bestimmten Zeit-
schrift ausgeschrieben ibernommen wird, eine andere Datenbank Ihnen den Titel derselben Zeit-
schrift aber nur in einer abgeklrzten Form liefert. In Ihrer Literaturliste am Ende der Arbeit missen
diese Unterschiede behoben sein. Dazu verwaltet Citavi die Begriffe mancher Eingabefelder in

Listen*.

Die von Citavi automatisch gefuhrten Begriffsverzeichnisse finden
Sie in der Menlileiste unter Listen (Abb. 21):

In den Listen werden die enthaltenen Begriffe in alphabetischer Rei-
henfolge angezeigt (s. Abb. 22). Im Folgenden wird das Arbeiten mit
der Liste der Personen und Institutionen vorgestellt, alle anderen

Listen bearbeiten Sie analog.

In der Listenanzeige kénnen Sie tiber die Schaltflache &g MNeu neye i
Eintrage hinzufiigen. Vorhandene Eintrage ergdnzen oder korrigie-
ren Sie, indem Sie diese mit der Maus markieren und auf

E & ek s

" Bearbeiten klicken. Bitte beachten Sie: Schreibt ein Zitationsstil vor,
dass Vornamen abgekilrzt angegeben werden sollen, setzt Citavi diese Vorgabe automatisch um.
Sie missen an dieser Stelle bei ausgeschriebenen Vornamen keine entsprechende Korrektur vor-

nehmen!

Yerlage
Bibliotheken

Reihen

Schlagwirter

kategarien

Listen| Extras Fenster Hilfe

Perzonen und Institutionen

Zeitschriften und Zeitungen

Abb. 21: Verfugbare
Listen in Citavi

Das #, das Sie vor vielen Eintrédgen sehen, zeigt an, dass mit diesem Eintrag Titel verbunden sind.
Beim Klick auf dieses Symbol erscheinen die jeweiligen Titel.

Finden sich fur dieselbe Person
zwei Eintrage (wie im Beispiel
oben dargestellt: der Vorname
von Herrn Miller wird einmal ab-
gekurzt und einmal ausgeschrie-
ben), kénnen Sie beide Namen
zu einem Eintrag zusammenfih-
ren. Markieren Sie dazu die ent-
sprechenden Eintrage mit der
Maus (mehrere Eintrage markie-
ren Sie, indem Sie die STRG-
Taste lhrer Tastatur gedriickt hal-
ten) und klicken Sie anschlie3end
aufdl Zusammenfithren | |m folgen-
den Fenster bestimmen Sie dann,
unter welcher Form die Namen
zusammengefuhrt werden sollen

2] Beispielsammlung...: Liste der Personen und Institutionen - Citavi

Datei Bearbeiten Personen Fenster Hilfe
ig Meu 7 Bearbeiten JC Zusammenfihren X 5= 8 Geheow. (ShoeE)
|ad Martens, Lennart

& Martin, L.

|ad Maslovat, Dana

& Metrath ¢

] Meiers, Kurt

|ad MetaPress

& Min, KW

& Mivata, Hiroaki

|& Moons P

|&d Morman, E. R.

|&]-MORGAM, E.R.2

|ad Mosch E

& Maller, Lutz

5

R EEE R E R

+

=

»[w]

(] iiier, £

& Maller, Paul

& Melson-Becker HB
& Meue, H. UL

|&d Mewton, Russell P
|&d Miederer, Reinhard
& Ninet.J

|ad Mishimoto ¥

&) Miviteharyang, Siriluck
& Mloga J

&2 Mriagu, Jerame Q.
& Obadia JF

|&d Oherger, Jennifer

Ao o

= e = S e ==

H <

Liste der Personen und
Institutionen

Die Liste gibt eine Obersicht,
welche Personen und
Institutionen als Autoren,
Herausgeher oder
Mitarbeiter im akluellen
Projekt erscheinen

Um schnell einen
hestimmten MNamen
aufzurufen, tippen Sie die
ersten Buchstaben des
hetreffenden Mamens in das
Feld Gehe zu in der
Symbaolleiste.

Urm einen MNamen zu
bearbeiten, doppelklicken
Sie auf den hetreffenden
Eintrag.

Sie kinnen die Liste urm
weitere Mamen erganzen
oder nach Mamen suchen,
zu denen es keine
Titeleintrage mehr gibt.

Abb. 22: Liste der Personen und Institutionen
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— eine weitere Bearbeitung im Anschluss ist jederzeit mdglich. Bei allen Titeln, die von der Na-
menszusammenfuhrung betroffen sind, werden die Daten automatisch korrigiert.

Nutzliche Add-ons:
e Autorrennamen in Grof3buchstaben korrigieren
e Zeitschriftenliste importieren

4 Zitieren in Word

4.1 Zitate in Word einfligen

Sie kénnen lhre Wissenselemente nach und nach in lhre
Arbeit einfligen. Dazu verwenden Sie, wie beim Zitieren
von Literatur, das Word-Add-In. Die grundsétzliche Ver-
wendung des Word-Add-Ins wurde im Citavi Basiskurs vor-
gestellt.

Die Inhalte Ihres Projektes sind in vier Reitern organisiert
(Abb. 23). Auf dem Reiter Titel finden Sie die Liste aller Ih-
rer Literaturquellen, so dass Sie Quellenangaben mit einem
Klick in lThre Arbeit einfligen kdnnen. Im Reiter Wissen fin-
den Sie alle Zitate, Kommentare und Gedanken, die sie ge-
speichert haben. Ebenso wie bei Titeln kdnnen Sie nun
Uber einen Klick oder tber die Schaltflache Einfliigen / Mit
Optionen einfligen Wissenselemente in Ihre Arbeit Uber-
nehmen. Der Text des Zitates oder Gedankens erscheint in
der endgtltigen Form und kann bedenkenlos bearbeitet
werden. Lediglich die Quellenangabe dirfen Sie — wie auch
bei Quellenangaben fir Titel — nicht verandern.

Mochten Sie zusétzliche Informationen angeben, wie z.B.
die Seitenzahlen der zitierten Quelle, kénnen Sie dies Uber
die Funktion Mit Optionen einfligen (s. Abb. 23). Im Men(,
das sich 6ffnet, kbnnen Sie nun die Seitenzahlen im Feld
Seiten von- bis eintragen (s. Abb. 24). AuRerdem haben Sie
dort die Moglichkeit eine andere Darstellungsform fir lhre
Zitation im Text zu wéhlen. Nennen Sie z.B. eine Quelle
einleitend im Satz, so bietet sich zur besseren Lesbarkeit
haufig die Darstellung als Person (Jahr) an, so dass nur das
Jahr in Klammern steht.

Citawi hd

Ansicht - | Wissenelemente durchsuchen...(Umschalt+F8)

72 Einfigen -.?ivJ Mit Opticnen einfigen ~

|Titel | Wissen | Kapitel | Machweise

4 1 Definitions
4 1.1 Information literacy (13)
Definitions
' Information literacy is not restricted to libra.. |=
& Definition "information literacy” by ACRL - ...
' Definitien "information literacy” by ACRL - ...
' Definition "information literacy” by ALA - ..,
|& Definition "information literacy” by SCMUL ...
Relationships & Differences
,,-:J Relationship: informatien / reading / medi...
= Difference "information literacy” vs "biblie...
& Communication literacy is the highest skill ...
Prerequesits
' Information literacy requires independent ...
4 1.2 Media literacy (1)
S| Relationship: information / reading / medi...
4 1.3 Computer literacy (2)
2 Computer literacy helps to achieve persona...
@ The book wheel - a first atternpt to fight th...

Abb. 23: Word-Add-In

m|

(2 Einfiigen |.2) Mit Optionen einfigen =

Titel | Wig Schnell einfiigen
: Ohne Ki Il (Person) ][ (Jahr) ][ Person [Jahr) I
1 Scien
4 2 Defi
; - Weitere Optionen

g L [T Nur Jahr
LI

[T Mur Person
4 211 [T Person (Jahr)

[[]  Keine Klammem

I Seiten von-bis: I

Prafic

Suffie

Seitenzahlen-Typ: i Seiten - I

Zahlensystem: IArabischeZahI vl

Abb. 24: Zitate und Quellen "Mit Optionen
einfigen”
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4.2 Gliederungen im-/exportieren
Das Kategoriensystem im Programmbereich Wissensorganisation in Citavi eignet sich gut, die
Gliederung einer wissenschaftlichen Arbeit widerzuspiegeln. Ob Sie lhre Gliederung in einem Text-

dokument erstellt haben und nun in Citavi importieren wollen oder in Citavi ein Kategoriensystem
angelegt haben, dass Sie in ihr Textdokument exportieren wollen, beides ist in Citavi moglich.

4.2.1 Gliederungen importieren

Gehen Sie im Programmbereich Wissensorganisation auf die Kategorienansicht (s. Abb. 26).

Klicken Sie auf das kleine Zahnrad und anschlie- i Literatur 57 Aufgaben
Rend auf Kategoriensystem importieren. Geben Sie
an, woher Sie Ihr Kategoriensystem importieren wol- Schlagwirter BEEERLE

len, z. B. aus einem Word-Dokument, und wahlen
Sie das entsprechende Dokument auf Ihrem Rech-
ner aus. Alle) (34)

(Ohne Kategorie) (0

B | # ] IO Sefe s (S

Es werden alle Kategorien importiert, die im Projekt

noch nicht vorhanden sind. D.h. im Citavi-Projekt be- =1 Definitions

reits bestehende Kategorien bleiben erhalten, neue 1.1 Information literacy (103
werden am Ende der Liste angehangt. Sollten Sie lhr 1.2 Media literacy (1)
Kategoriensystem in Citavi erstellt, exportiert und 1.2 Computer literacy (2)
verandert haben und dieses nun erneut importieren, 1.4 Sel-learning literacy (1)
werden Namensanderungen einer Kategorie nicht 1.5 Zusatzliche Katenorie 2. Ehene

ubernommen, da Citavi diese Kategorie nicht als Abb. 25: Kategorienansicht im Bereich Wissensor-
eine schon vorhandene Kategorie erkennt. Der um-  ganisation

benannte Gliederungspunkt wird als neuer gewertet

und zusammen mit anderen neuen Kategorien am Ende angehangt. Deshalb sollten Sie Katego-
rien immer in Citavi bearbeiten und geénderte Kategorien erneut tber das Word-Add-in in Word

einfligen.

Voraussetzung fiir den Import einer Word-Gliederung als Kategoriensystem ist, dass die Uber-
schriften in Word als Uberschriften formatiert sind.

4.2.2 Kategorien exportieren

Das Kategoriensystem in Citavi kann nach Word, OpenOffice Writer, ConceptDraw, Freemind und
MindManager exportiert und dort als Gliederung weiterverwendet werden. Um lhr Kategoriensys-
tem aus Citavi zu exportieren gehen Sie im Programmbereich Wissensorganisation auf die Kate-
gorienansicht. Klicken Sie auf das kleine Zahnrad und wéhlen Sie Kategoriensystem exportieren
und z. B. ...nach Word aus.
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Uber das Word-Add-In kénnen Sie Ihre Kategorien ganz einfach in Ihr getffnetes Word-Dokument
tbernehmen. Wahlen Sie dazu im Titel-Tab eine Kategorie aus und wéhlen im Kontextmeni Kate-
gorien und Wissenselemente einfigen und Alle Kategorien ohne weitere Optionen. Wéahrend Sie
Ihre Kategorien mit Hilfe des Word-Add-Ins in ein bestehendes Dokument einfiigen kdnnen, wird
beim Export der Kategorien aus Citavi, immer ein neues Dokument erstellt.

4.3 Citavi-Skripten erstellen — Vom Gedanken zum Skript

Citavi ermdglicht es Ihnen Ihre gesammelten Wissenselemente mit Ihren Kategorien als Skript
auszugeben. Dies kann als Grundlage fir Ihre Arbeit dienen. Auch bei Schreibblockaden kann
diese Funktion hilfreich sein, so dass Sie nicht vor dem berihmten ,weif3en Blatt” sitzen.

Im Word-Add-In wahlen Sie dazu im Titel-Tab eine Kategorie aus und wahlen im Kontextmeni Ka-
tegorien und Wissenselemente einfiigen = Alle Kategorien, und nach Wunsch eine oder mehrere
der Optionen Texte der Wissenselemente einschlielen, Kernaussage der Wissenselemente ein-
schlie3en oder Kategorien ohne Wissenselemente ausschlie3en (s. Abb. 27).

Citavi vxm l-|-1-|-5-|-1-|-2-|-2-|
Ansicht - | Titel durchsuchen...(F8)

,?iJ Einfgen Mit Optionen einfiigen

(@ Bruce1999 - Workplace experiences of info...
() Degele 2005 - Neue Kompetenzen im Inter...

(@ Joint 2005 — eliteracy or information literacy

@ Lloyd 2005 - Informaticn literacy

@ Rogow 2004 - Shifting from Media to Litera...

i

Optionen
Texte der Wissenselemente einschliefien

Kernaussage der Wissenselemente einschlieBen

Titel |Wissen I Kapitel I MNachweise
> Ohne Kategorie (36) =~ -
4
@Eq ¥ Kategorie einflgen STRG+MACH-RECHTS
@u | Kategorien und Wissenselemente einfiigen 3 |
@M [Alle Kategorien ]
; ? Kategorie in Citavi bearbeiten -
4 111In [ Nur aktuelle Kategorie ]
@|2= Alle Kategorien anzeigen STRG+ALT+UMSCHALT+MACH-RECHTS [ Aktuelle Kategorie mit Subkategorien ]
@ S Murdie Hauptkategorien anzeigen  STRG+ALT+UMSCHALT+NACH-LINKS [ Nur Subkategorien der aktuellen Kategarie ]
m Bawden 2001 - Information and digital iter... =

Kategorien chne Wissenselemente ausschliefien

(@ Snavely, Cooper 1997 — The information lit... -

@ Umlauf 2003 - Informationskompetenz

W Urquhart, Themas et al. 2005 - Student use...

(@ Virkus 2003 - Information literacy in Europe

(@ Winter 2001 - Kampf gegen die Informatio...
4 1.2 Media literacy (2) -

@ Bawden 2001 - Information and digital liter... -

m Groeben, Hurrelmann (Hg.) 2002 - Medien...

@ Rogow 2004 — Shifting from Media to Litera...
4 1.3 Computer literacy (1)

(@ Bawden 2001 - Information and digital liter...

4 1.4 Self-learning literacy (1)
-

[ 1]

—
=

1A ELL AOOE Dl bl Lol L

Abb. 26: Kategorien und Wissenselemente in Word einfiigen

Ohne Word-Add-In wahlen Sie im Programmbereich Wissensorganisation 5l Skiiptspeichem * (Jher
den kleinen schwarzen Pfeil neben der Schaltflache kénnen Sie Ihr Skript auch Mit Optionen spei-
chern... .Das Dokument, das nun im Format Ihrer Wahl gespeichert und geoffnet wird, ist bereits
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— entsprechend lhrer Kategorien — mit formatierten Uberschriften versehen, so dass Sie in lhrer
Textverarbeitung ganz einfach ein automatisches Inhaltsverzeichnis erstellen kénnen.

4.4  Gruppierte Literaturlisten erstellen

Mochten Sie Ihre Literatur in der Literaturliste nach Primar und Sekundéarliteratur unterscheiden?
Oder Internetquellen separat nennen? Dazu gibt es in Citavi eine Funktion, um Literaturlisten grup-
pieren zu lassen. Sie kénnen zum einen die Liste lhrer zitierten Literatur in Word gruppieren las-
sen, auf der anderen Seite eine komplette Liste Ihrer gesammelten Literatur.

Zitierte Literatur gruppieren (ab. Citavi 5.5)

Literaturlisten kdnnen nach folgenden bereits bestehenden Kriterien gruppiert werden: Dokument-

typ, Jahr, Autor/Herausgeben/Institution, Schlagwort, Kategorie, Zeitschrift/Zeitung, Verlag, Rei-

hentitel, Aufgabe, Person, die den Titel im Projekt aufgenommen hat, Anderungsdatum oder Frei-
textfeld (s. Abb. 27).

Kriterium
Darlber hinaus kdnnen Sie gespeicherte Suchen oder Gruppen als Grup-
pierungskriterium einsetzen. Wollen Sie Gruppen oder gespeicherte Suche
okumententypen

S5 Gespeicherte Suchen einsetzen, missen diese angelegt werden, bevor die Gruppierungsdefini-
s Uberschritt fir mehrere Absc.. tioN angelegt wird. Sie kdnnen pro Projekt mehrere Gruppierungsdefinitio-
nen anlegen. Wollen sie diese in einem anderen Projekt ebenfalls nutzen,
exportieren Sie diese und importieren sie in das neue Projekt.

Weitere Kriterien

|==] Jahr ermittelt
[85] Autor, Herausgeber oder...

@ Schlagwarter Um eine Gruppierungsdefinition anzulegen wahlen Sie im Menu Zitation 2
& Kategorien Literaturverzeichnis
\E'_E] Zeitschrift/Zeitung H H Literaturverzeichnis gruppieren - Citavi =
B Vertage g-ruppleren > Grup
(il Reihentitel plerung erSteI' Gruppierungen E_;“PF?'E“E, i
27 Aufgsben len/bearbeiten. & T iporien. [ Bpotiamn. X =
d Erfasst von - Liste der zitierten Quellen. Bei
- ] @ Internetquellen Bedarf kannen Sie die Titel in
=] Gedndert von Es &ffnet sich fol- Nach Dokumenttyp dieser Liste nach
d Freitext 1 . Primir-/Sekundérliteratur 3 ‘éErLs;:‘eidZT:ar:'nKr:teer:’::s:n
‘J Frejtext 2 gendes Dlalogfens- Schlagworte zum Beispiel: ‘
Abb. 27: G . tel' (Abb 28) Uber Zeitschriftenartikel - gz:;-:ﬁk‘lf Quellen ... Online-
. . Gruppierungs- .. Abschnitte fiir die G "Internetquellen” rimarliteratur ...
Kriterion das griine Plus le- schnitte fiir die Gruppierung "Internetquellen Eekun;;rm:,am
gen Sie eine neue T Moschniiafigen. 7 K| ¢ 8 8 @ ik e ot Aottt
. e el . . = [Qh“_E UI:.ners(hrrﬁ:] . hinzufiigen, um im nachsten
Gruppierungsdefinition an. Geben Sie die- Titel in keinam Abschnits Schitt die Kiierien und e
. . Uberschrift fiir eine neue
ser neuen Gruppierung einen sprechenden || & intemetqueten Gruppe 2 definicren

Titel mit Dokumententyp Internetdokument

Namen z.B. Dokumenttyp, wenn Sie eine
Gruppierung nach Dokumenttyp anlegen.
Wahlen Sie dann im unteren Bereich den +
Abschnitt hinzufugen-Button. Wahlen Sie
Ihr Gruppierungskriterium, z.B. Dokument-
typen (Abb. 29, links) und wahlen Sie, ob
alle Dokumenttypen unter einer entspre-
chenden Uberschrift erscheinen sollen

| Vorschau | ‘ QK ‘ |Ahbrechan |

Abb. 28: Gruppierungsdefinitionen anlegen
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(Abb. 29, Mitte oben), oder nur ein- o =l =
zelne Dokumenttypen von der Liste ge- Katerum it Tt e
trennt gelistet werden sollen (z.B. Inter- 38 Grepen S —— T
netseiten, Gesetzte 0.4., Abb. 29 Mitte o Capaa i
unten). Wollen Sie mehrere Dokument- Tw o
typen aus von der Gesamtliste ge- s o
trennt auffiihren, ftigen Sie fur jeden S . [==my
Dokumenttyp einen neuen Abschnitt Do [ b e b e

(] Titel im Literaturverzeichnis unterdricken

hinzu. Uber die Pfeiltasten bringen Sie
die einzelnen Abschnitte in die richtige
Reihenfolge (Abb. 28).

Sobald Sie eine Gruppierungsdefinition
angelegt haben, finden Sie in lhrem
Word-Add-In ein zusatzliches Drop-
down-Meni mit dem Titel Gruppierung. In diesem Drop-down-Menu finden Sie alle Gruppierungen,
die Sie fur Ihre aktuell verwendetes Projekt angelegt haben (Abb. 30).

Abb. 29: Gruppierungsabschnitt hinzufiigen

Wabhlen Sie eine Gruppierung aus, wird lhre Literaturliste automatisch nach dieser Gruppierungs-
definition neu sortiert.

H ©-
Datei Start Einfiigen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberpriifen
Zitationsstil: | APA American Psychological Asso. - =5 Umwandeln ~ o Handbuch
Gruppierung: | Primar-/Sekundarliteratur l ’-:'-‘1 = Aktualisieren 0 Uber Citavi
Aufgabenbereic
Projekt: Keine Gruppierung E }> Optionen
Ansicht Internetquellen Hilfe
Mach Dokumenttyp
Navigatign Primér-/Sekundarliteratur v X
Schlagworte I
Dokument durchsuchen 7eitschriftenartikel SUCEn...[T<

Abb. 30: Gruppierung in Word auswahlen

Gesammelte Literatur gruppieren

Neben Literaturlisten, die Ihre zitierte Literatur listen, kdnnen Sie in Citavi auch eine Liste lhrer ge-
samten gesammelten Literatur erstellen. Auch diese kénnen Sie Uber die Gruppierungsfunktion
sortieren. Wahlen Sie dazu in Citavi das Menu Zitation > Literaturverzeichnis gruppieren und wah-
len Sie die gewlnschte Gruppierung. Zum Speichern wahlen Sie in der Symbolleiste den Button
Literaturliste. Wahlen Sie aus, in welchem Format Sie Ihre gruppierte Literaturliste speichern wol-
len und klicken Sie auf Speichern.

29




Universitatsbibliothek
Technische Universitat Minchen

Im Gegensatz zur gruppierten Literaturliste zitierter Literatur, in der die Gruppierung direkt im Do-
kument vorgenommen wird, wird bei dieser Funktion ein neues Dokument erstellt.

45 Literaturverzeichnisse in Word formatieren

Wahrend das Literaturverzeichnis inhaltlich vom Zitationsstil bestimmt wird, wird die Formatierung
Uber die Formatvorlagen definiert. Sobald Sie mit Citavis Word-Add-In die erste Quellenangabe in
Ihren Text eingefligt haben, finden Sie in Word zusétzliche Formatvorlagen (s. Abb. 31); die Vor-
lage Citavi Bibliography Entry fir die Eintrdge im Literaturverzeichnis, Citavi Bibliography Heading
fur die Uberschrift des Literaturverzeichnisses und Citavi Bibliography Subheading 1-8 fiir bis zu 8
Unterkategorieebenen.

m Start Einfagen Seiteniayout Verweise Sendungen Uberprafen Ansicht Entwicklertools Add-Ins EndNote X7 Citavi

o AaBbCcDc | AaBbCcDc AaBbCi AaBbCc Ad]j AaBbCe. | %

B v AuseneEn Calibri (Texths - 11 A A A

infagen F K U ~abe x, X WA 7Standard | Kein Lee.. Uberschrif.. Uberschrif..  Titel Untertitel | Formatvorla
sy - Format abertragen 2 - A =| " ant" ‘
Zwischenablage 5 Schriftart 5 Formatvorlagen
Citavi > x || 2110 X 121 -3 A& 161718 18 110 111 N
Ansicht + | e g = Formatverlagen v X
(3) Einfigen (2) Mit Optionen einfiigen ~ | =
- = Alle lschen -
Titel | Wissen | Kapitel | Nachweise -
> Ohne Kategorie (15 Blis I Citavi Bibliography Entry Ta
1 Scientific theoretical basics - S "
PR JiE . . | Citavi Bibliography Heading f |
@ Coiro, Knobel et sl 2014 - Handbook of resear... o Lorem ipsum dolor sit am.et, co! Citavi Bibliography Entry aktualisieren, um der Auswahl zu entsprechen
(@ Lloyd 2003 - Information Literacy A posuere, magna sed pulvinar ul =
8 Trompron ege . ta-mirttzency. |- g
4 2.1 Information literacy (15 -
@ American Library Asseciation (Ed.) 2008 - L., | ) ) di ) Alles markieren: (Keine Daten)
(@ Andretta 2004 - Information literacy N Nunc viverra imperdiet enim. Fu i
@ Bawden 2001 - Information and digital liter.. N . L Alles entfernen: (Keine Daten)
@ Bruce 1999 - Workplace experiences of info... - Pellentesque habitant morbi tri: o N
- Citavi Bibliography Entry léschen...
(@ Eisenberg, Lowe et al. 2004 - Information ... , pharetra nonummy pede. Maur
v@ g Zu chnellformatvorlagen-Katalog hinzuflgen
g Joint 2005 — eLiteracy or information literacy - "Jeder von uns dagegen in der Voo e« oy s sy rrae-or Dwml . —
Kreps 2014 - Information Literacy . . . X . . . =
§ Lloyd 2005 _Information fteracy B v?raltetlst. [...] Damit hat sich jeder abzufinden, der der Wissenschaft di Untertitel bIE]
@ Marcum 2002 - Rethinking Information Lit... - 8
) Mahlbacher 2008 - Information literacy in . 3 Schwache Hervorhebung a
@ Mutch 2008 - Managing information and k... -
g ;‘HS Ed;;g:ws ;?f'téw:'ﬂ"d Sd-dljlﬂffm 3 Literaturverzeichnis Hervorhebung a
ogow 2004 - Shifting from Media to Liter... - .
9 S"agvely CDUpErlQQ?gf The infarmation lit... - Andretta, Susie (2004): Information literacy. A practitioner's guide. Oxfo Intensive Hervurhebung a
@ Urquhart, Thomas et. al. 2005 - Student us... - information professional series).
I RY 00 Lis. L o 7 FEtt a
| Goad, Tom W. (2002): Information literacy and workplace performance. -
Goad, Tom W. (2002): Information literacy and workplace - [2007) L Ao Zitat 3
performance. Westport, Connecticut: Querum Books. - Quorum Books. 7
2 Intensives Zitat Ta
- Weber, Max (1994): Wissenschaft als Beruf [1919]. In: Max Weber: Max
o Band |/17. Hg. v. Wolfgang ). Mommsen und Wolfgang Schluchter. Unte| Schwacher Verweis a
N Morgenbrod. Tiibingen: Mohr, S. 1-23. Intensiver Verweis a
Buchtitel a -

Abb. 31: Citavis Formatvorlagen in Word

Uber das kleine Drop-Down-Menii neben dem Namen der Formatvorlage, haben Sie die Mdglich-
keit diese Vorlage zu verandern (s. Abb. 31).

Uber die Formatvorlage kénnen Sie Schriftart und —gréRRe, Zeilenabstande, aber auch die Ab-
stande zwischen einzelnen Eintragen im Literaturverzeichnis anpassen (s. Abb. 32).
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i ]
Fermatvorlage dndem I EE_l
Eigenschaften
Mame; Citavi Bibliography Entry
Formatvorlagentyp: Verkniipft (Absatz und Zeichen)
Formatvorlage basiert auf: T standard

Formatvorlage fur folgenden Absatz: | X8 Citavi Bibliography Entry

[+ ][]

Formatierung
Segoe LI |E| 9 |E|| F &£ U | Automatizch |E|
El==s|E = =||i2 12| £ =

Bawden, David {2001} Infermation and digital literacies. A review of concepts. In: Journal of Documentation 57 (2), 5
218-255. DOI- 10.1108/EUNDD000DDDOT0ES.

Formatvorlage: Verkniipft
Basierend auf: Standard

[] Zur Liste der schnellformatvorlagen hinzufigen [ Automatisch aktualisieren

i@ Mur in diesem Dokument (7 Neue auf dieser Vorlage basierende Dokumente

[ QK ] [ Abbrechen

L

Abb. 32: Formatvorlagen in Word anpassen |

Wollen Sie den Titel lhres Literaturverzeichnisses inhaltlich verandern - wollen lhr Literaturver-

zeichnis z.B. nicht Literaturverzeichnis, sondern Quellenverzeichnis oder Reference List nennen -
kénnen Sie dies in den Citavi Optionen in Word andern (Abb. 33).

(]

v

(LIE

Start Einfligen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprifen At
’ ! Zitationsstil: Citavi Basis-Stil »  [EEF)uUmwandeln ~ o Handbuch
Projekt: DEMO Information Literacy ~ ~ | = Aktualisieren | ) Uber Citavi
Aufgabenbereich :

Py

&2 Optionen
Dokument Hilfe

Ansicht

Abb. 33: Citavi Optionen in Word

In den Optionen haben Sie dann die Méglichkeit eine neue Uberschrift fir Ihr Literaturverzeichnis
frei zu wahlen (Abb. 33, 34).
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Dokument-Einstellungen: Litliste.docx 2

Formatvorlagen

Optionen fir das Einflgen Falls Sie die verschiedenen Arten

von Wissenselementen

] - ) unterschiedlich formatieren
Standard-Einfligeposition fir Nachweise: Gemal Zitationsstil A machten, kénnen Sie hier
festlegen, dass den

Wissenselemente zitieren: Wissenselement und Machweis -

Kategorien-Uberschriften beginnen ab: Uberschrift 1 = - .
Wissenselementen beim
Formatierungsanweisung des Zitationsstils sofort anwenden Einfilgen in den Word-Text direkt
eine bestimmte Formatvorlage
Eingefiigte Bilder mit Datei verknGpfen zugewiesen wird.

Literaturverzeichnis erstellen

[] Kein Literaturverzeichnis einfiigen

7] Machweise im Text mit Literaturverzeichnis verlinken

Uberschrift:

@ Automatisch gemiB Zitationsstil
) Keine Uberschrift

) Meue Uberschrift:

Formatvorlagen automatisch zuweisen

Wartliches Zitat: Standard hd
Indirektes Zitat: Standard w7
Zusammenfassung: Standard hd
Kommentar: Standard hd
Zwischentitel: Untertitel w7

[7] Benutzerdefinierte Vorlagen anzeigen

[ ok ][ Abbrechen

Abb. 34: Uberschrift des Literaturverzeichnisses in Word anpassen

5 Zitationsstile verandern, erstellen und importieren

In den Wissenschaften gibt es weltweit eine nahezu uniiberschaubare Anzahl an verschiedenen
Zitationsstilen. Die Art und Weise, wie zitiert werden soll, differiert nicht nur zwischen Landern oder
Wissenschaftsgebieten, sondern ist oft schon innerhalb derselben Fakultat von Lehrstuhl zu Lehr-
stuhl verschieden.

Die wichtigsten ,Produzenten” von Zitationsstilen sind zum einen wissenschaftliche Verlage, die
Ihren Autoren in der Regel einen bestimmten Stil vorgeben, zum anderen wissenschatftliche Institu-
tionen, Verbande oder auch einzelne Universitaten, die fur ihre Publikationen einen bestimmten
Stil festgelegt haben.

Wenn Sie sich unsicher sind, welchen Stil Sie fir Ihre Arbeit verwenden mdchten / missen, emp-
fehlen wir Ihnen folgendes Vorgehen:
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¢ Erkundigen Sie sich bei Ihrem/-r Betreuer/-in, Ihrem/-r Professor/-in, Ihrem/-r Dozenten/in oder
Ihrem Lehrstuhl, welchen Stil Sie anwenden sollen.

e Erkundigen Sie sich, welcher Stil vorgeschrieben ist, wenn Sie fur einen Verlag schreiben.

o Im Zweifelsfall verwenden Sie einen Publikationsstil, der in Ihrem Fachgebiet verbreitet ist, bei-
spielsweise den Stil einer Zeitschrift, die fur Ihr Thema einschlagig ist oder den Stil einer be-
kannten Institution in Ihrem Bereich. Bei der Auswahl eines Stils nach Fachgebieten hilft Ihnen
Citavi weiter (siehe unten).

e Haufig verwendete Zitierstile sind APA 6th ed. (Autor-Jahr), Vancouver (Numerisch) und Chi-
cago 16th ed. (notes) als FuRnotenstil.

5.1 Zitationsstil wechseln

Den Zitationsstil kdnnen Sie jederzeit ohne weitere Auswirkungen &ndern. Klicken Sie dazu in der
Mentuleiste auf Zitation = Zitationsstile = Zitationsstil wechseln... Das Fenster, das sich durch die-
sen Befehl 6ffnet, kdnnen Sie auch direkt aufrufen, indem Sie im Programmbereich Literaturver-
waltung in der FulRzeile den aktuell gewahlten Zitationsstil anklicken.

In der Liste der Zitationsstile werden diejenigen Stile aufgefiihrt, die Sie bereits verwendet haben.
Auf der rechten Seite sehen Sie eine Vorschau, wie die wichtigsten Dokumententypen (Buch, Zeit-
schriftenaufsatz, Beitrag in einem Sammelwerk) in diesem Zitationsstil formatiert werden, sowie die
Anzeige, wie die Zitation im Text aussehen wird (Abb. 35).

B Citavi 3]

Ztationsstil wechseln Citavi Basis-5til
Der Citavi Basis-5til eignet

‘{b til suchen und hinzufilgen X Enffernen Citavi Basis-Stil sich filr die meisten
Publikationen. Verwenden
O APA fith ed Zitation irm Text Sie varzugsweisen dies_en
Citavi Basis-Stil (Brown et al. 2007, 5. 11-13) Stil als Ausganasmaterial,
(O Citavi Default Style wenn Sie einen eigenen Stil
) DIM 1505 Teil 2 tkurz) definieren.

) DIM Niederer } §
O MLA Tth ed Zeitschriftenaufsatz

Brown, Charleen; Trefil, James; Caringells, Paul (20071 Cing
is easy. In Shyfe Review 24 (2), 5. 10-19. Online verflabar
urter http: fhasmen v tesvell ecdu,

Beitrag in Sammelwerk

Tuwain, Elen; Singer, Peter (2004 Structuring your knoveledge.
Ir: Francis Frey (Ha.): The art of weriting, Bd. 1. 2. Aufl. 3
Bénde. Sheffield Quickpress (Scientific Publishing, 14), S
88170

Buch {Manographie)

Sukovweski, Richard Wilzon (2009); Golden rules for writing
weell, 2. Aufl. Toronto: University Press.

anline verflighar 753 Abbrechen

Abb. 35: Zitationsstil wechseln

Um einen anderen Zitationsstil auszuwahlen, klicken Sie auf & Stil suchen und hinzufigen

Im folgenden Fenster stehen lhnen eine einfache und eine erweiterte Suche nach Zitationsstilen
zur Verfugung. Die einfache Suche ermoglicht eine Suche nach einem bestimmten, bereits be-
kannten Stil oder eine Einschrankung nach Sprache, Zitiermethode oder Fachgebiet.
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Im Fenster links unten sehen Sie, wie viele unterschiedliche Zitationsstile Thnen Citavi anbietet.

Die erweiterte Suche (auch Zitationsstil-Finder genannt) erlaubt Ihnen auch nach Komponenten
mit einer bestimmten Formatierung zu suchen. So kdnnen Sie z.B. gezielt nach Stilen suchen, in
denen der Titel beispielsweise kursiv dargestellt wird oder mehrere Autoren durch ein bestimmtes
Zeichen getrennt werden.

Im unteren Bereich des Fensters werden Ihnen jeweils die Stile angeboten, die den von Ihnen ge-
wahlten Kriterien entsprechen. Rechts lassen Sie sich die einzelnen Stile in einer Vorschau anzei-
gen.

Die Auswahl der verfligbaren Stile wird standig erweitert, bendtigte Stile kbnnen sogar Uber den
Citavi Support angefragt werden.

Bitte beachten Sie, dass die Auswahl eines anderen Zitationsstils nur dann maéglich ist, wenn Sie
mit dem Internet verbunden sind, da dieser vom Citavi-Webserver heruntergeladen wird. So stellen
Sie sicher, dass Sie immer die aktuelle Version des Zitationsstils fiir Ihr Projekt verwenden.

5.2 Zitierstile importieren

Vielleicht hat ihr Lehrstuhl auch einen eigenen Zitierstil angelegt, den er den Lehrstuhlangehérigen
zur Verfigung stellt.

Speichern Sie diesen Stil im Ordner Custom Citation Styles. Diesen Ordner finden Sie in der Regel
auf lhrer Festplatte, unter lhrem Benutzerkonto im Ordner Dokumente und dort im Ordner Citavi 6
(Bsp.: C:\Users\ga57nan\Documents\Citavi 6\Custom Citation Styles). Wenn Sie lhr Projekt an ei-
nem anderen Ort gespeichert haben, finden Sie in den Einstellungen schnell, wo ihre Citavi-Da-
teien abgelegt sind (Meni Extras - Optionen = Tab Speicherorte). Dort kdnnen Sie den Ordner
leicht Uber den Link Ordner im Windows-Explorer 6ffnen finden (s. Abb. 36).

Optionen - Citavi

Allgemein Speicherorte
Speicherorte Benutzerdateien: ChUsershgad7Tnan'.Docurmentsh Cit | Durchsuchen...
e
Recherche
RSS / OpenUrl | Offline-Kopien von nicht-lokalen Projekten erstellen (Caching)
COrdner im Windows-Explorer 6ffnen
Bestellungen

Abb. 36: Speicherort fiir eigene Zitationsstile 6ffnen

Sobald der Stil im Ordner Custom Citation Styles gespeichert ist, ist er in der Liste der Zitationsstile
aufgefuihrt und kann wie jeder andere Stil Gber Zitationsstil wechseln ausgewahlt werden.
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5.3 Zitationsstil verandern oder neu anlegen

In einigen Fallen kann es vorkommen, dass keiner der angebotenen Zitationsstile fur lhre Bedurf-
nisse geeignet ist, sei es, dass lhnen ein wenig verbreiteter Zitationsstil vorgegeben wird, oder
dass Sie eigene Vorstellungen haben, wie lhre Zitationen aussehen sollen.

In diesen Fallen bietet Ihnen Citavi zwei Vorgehensweisen an, um zum gewunschten Zitationsstil
zu kommen:

1. Sie suchen sich aus den angebotenen Zitationsstilen den Stil aus, der Ihren Anforderungen
am nachsten kommt und editieren diesen.

2. Sie definieren sich einen komplett neuen Zitationsstil. Bitte bedenken Sie hierbei, dass die
Neuerstellung eines Zitationsstils einen erheblichen Arbeits- und Zeitaufwand mit sich bringt.

In beiden Fallen klicken Sie in der Menduleiste auf Zitation =2 Zitationsstile - Zitationsstil bearbei-

ten... Es offnet sich daraufhin ein neues Fenster:

B Citavi X
Stil bearbeiten DIM 1505 Teil 2, DIN ~
1505-3 (kurz)
# i i i Bezug:
&7 Markierten Stil Gherarbeiten E Meuen Stil entwickeln 4J:
™ Literaturverzeichnis und
P Sfil suchen und hinzufigen [ CCS-Datei affnen DIN 1505 Teil 2 (kurz) TR s i Tom
O APA Bth ed. Zitation im Text Dokumententypen:
(O Citawi Basis-Stil (Brown, Trefil, Caringella 2007, 5. 11-13) Beitrag in...,
(O Citavi Default Style eographische iare,
(O] D1 1505 Teil 2 (kurz) Gerichtsentscheidung,
O DIN Miederer ) Gesetz f Verordnung,
O MLA THh ed Zeitschriftenaufsatz Hochschulschrif,
Brown, Charleen ; TREFIL, James ; CaRINGELLE, Paul; Citing s Horbuch, Horspiel,
easy. In Shyle Review 24 (2007), Nr. 2, 5. 1019, URL Maonographie, Marm,
htp: fhaearne sneritesvell ecu Patentschrift,
Sarnmelwerk,
Tagungshand,
Beitrag in Sammelwerk Zeitschriftenaufsatz,
Tuwam, Ellen ; Smser, Peter: Structuring vour knowledge, Bl 1 LR
In: Frev, Francis (Hrsg.): 7he art of writing. 2. Aufl, Sheffield : Beschreibung:
Quickpress, 2004 (Scientific Publishing, 14), 3. 66-170 Als Kurzheley
(Einordnungsformel)
erscheinen im Tesxt die
Buch iMonoaraphie) MNachnamen der Autaren,
Sukawesi, Richard Wilson: Gofden rules for weiting weil, 2. Aufl 6D JETREEEEL de_r
Taronta - University Press, 2009 Publikation und die
Seitenangabe der
zitierten Stelle
Besonderheiten:
Die Morrn beschraibt
Online verflghar: 753 Abbrechen keine nternetdokumente. 2

Abb. 37: Zitationsstil bearbeiten

Uber die Schaltflache L& Meuen Stil entwickeln beginnen Sie mit der Neuerstellung eines Zitations-
stils (Abb. 37).

Um einen vorhandenen Zitationsstil an Ihre Bedirfnisse anzupassen, wahlen Sie zun&chst den Stil
aus, den Sie als Grundlage verwenden mdchten. Um den Anderungsaufwand gering zu halten, ist
es sinnvoll einen Stil auszuwéhlen, der in etwa Ihren Vorstellungen entspricht. Nutzen Sie dazu
auch den Zitationsstil-Finder. Nachdem Sie den zu andernden Stil ausgewahlt haben, klicken Sie
auf &7 Markierten Stil Dberarbeiten. |m folgenden Auswahlfenster kbnnen Sie lhrem Zitationsstil eine
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Bezeichnung geben. In einem neuen Fenster 6ffnet sich nun der Citavi Zitationsstil-Editor. Der Um-
gang mit diesem Instrument bedarf einiger Ubung und kann in seiner Komplexitat im Aufbaukurs
und in diesem Skript nur grundséatzlich angesprochen werden.

1. Furjeden der 44 verfigbaren Dokumententypen muss/kann definiert werden, welche jeweils
spezifischen Angaben in welcher Form in der Literaturliste wiedergegeben werden sollen.
Beim Erstellen eines neuen Zitationsstils konnen Sie bestimmte Dokumententypen, die Sie al-
ler Voraussicht nach nicht benétigen, auch Ubergehen. Literaturtypen, fur die es eine Festle-
gung gibt, werden mit einem griinen Punkt angezeigt (s. Abb. 38)

2. Im zentralen Fenster wird festgelegt, welche Elemente in einem Zitat des ausgewahlten Doku-
mententyps auftauchen und wie diese grundsatzlich angeordnet sein sollen. Im dargestellten
Beispiel wurden fiir den Typ Buch (Monographie) zwei sogenannte Regelsets definiert — ein-
mal wie ein Buch mit Autor und einmal wie ein Buch ohne Autor zu zitieren ist. Durch Drag &
Drop kénnen die Blécke verschoben werden. Bitte beachten Sie, dass Sie beim Verschieben
der Blocke auch die Trennzeichen anpassen mussen (siehe Punkt 4).

3. Inder linken Spalte sehen Sie eine Liste der verfligbaren Komponenten — abhangig vom je-
weiligen Dokumententyp. Uber Anklicken und Ziehen kénnen diese in das zentrale Fenster
und somit in lhren Zitierstil eingefligt werden.

4. Im dunkelblauen Bereich unterhalb der Regelsets kdnnen Sie jede einzelne Komponente be-
arbeiten. Dabei ist anzugeben, wie die Trennzeichen zu den vorhergehenden Elementen ge-
staltet werden sollen. Neben den eigentlichen Zeichen (sei es ein Punkt, ein Komma, eine
Klammer, etc.) miissen Sie auch die Leerzeichen definieren.

Uber die Schaltflache Komponente bearbeiten... haben Sie zudem die Mdoglichkeit beispiels-
weise den Schriftstil (Kursiv, Fett, Kapitalchen) festzulegen. Besonders umfangreich sind die
Gestaltungsmadglichkeiten bei den Komponenten, in denen es um die Darstellung von Namen
geht (Autor, Herausgeber, etc.). Hier gilt es unter anderem festzulegen, in welcher Reihen-
folge, Form und mit welchen Trennzeichen Personennamen darzustellen sind (inkl. Sonder-
falle wie Adels-Prafixe, Doppelnamen oder mehrere Vornamen).

5. Die rechte Spalte ist die Vorschauansicht. Hier konnen Sie sehen, wie sich Anderungen konk-
ret auf Quellen aus lhrem Projekt austiben. Bitte beachten Sie dabei aber: Wenn Sie z.B. die
Regeln fir Zeitschriftenaufsatze bearbeiten, Sie aber keinen Zeitschriftenaufsatz in lhrem Pro-
jekt gespeichert haben, erscheint hier auch kein Eintrag.
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B2l DIN Niederer.ccs -

Datei Bearbeiten “orlage Komponente Hilfe
& e d | & B L.E| X | B | Wechsle zu Dokumerntentyn

Bearbeitungsstand. igeschlossen M O faentimenin i, Juliar informationskompetanz bei der Suche
- [verlagsort] Al © Akte rach wissenschaftiichen Quelien : Eine
— Institution Regelset: Literaturverzeichnis | Basiertaufkeiner Vorlage N ° J— smpirische Studis unter Siudisrenden dar
R T— Universital Augsburg ein Versuch 2. Aufl

@ Literaturverzeichnis - Buch (Monographie) - Feld "Autar” leer
— Titelusatze

(idF v, Titeleusatze) Institution [Kapitalchen] Mitarheiter (Mitarb )

(Jahr ermitt=t) Titel : Untertitel [kursiv]. Titelzus atze Auflage. Aufl Yerlagsort
{Reihentitel Bandnr. der Reihe)

{Reihentitel) ,Jahrermitielt  (Reihentitel Bandnr. der Reihe)

» Jahr ermittelt

Werlag

© Archivgut in Grauer Liter..

© Archivautin Sammehwerk

© Archivgut in Werken ein

© Beitrag im Gesetzeskom..

© Beitrag im Sammelwerk

Saarbricken : VOM Miller, 2010

WaovLeerT, Britta ; MiLLer, LUZ ; Roscrer, Maonika
Bewegung - Bildung - Gesundheif - Belfrdge zu
Perspakiiven dar Sporwissenschalt |
Ringvarlesung des Instituis far Sportwissenschalt
der Universitat Bremen Im Wintersemester
200809 Hamburg : Czwalina, 2009 (Schriften
der Deutschen Yereinigung far Sportwissenschaft

+ Titel: Unkertitel, |=| Literaturverzeichnis - Buch (Monographie) - (Standardvorlage) © Beitrag im Tagungshand 195)
Anzahl der Bands © Beitrag in Grauer Literat. .
Mitarbeiter (Mitark.) Titel : Untertitel [kursiv]. Titelzusatze
Auflage o
Auflage. AUF. Auflage. Aufl Verlagsort  Werlag . Jahr ermittelt
(=]
Autor
Reihentitel Bandnr. der Reihe
Autor (Kampaon,) ¢ ) o
Autor (Regis) ©  Buch (Sammelwerk)
autor, H her oder Institut
uter, Rerausgebar saer Instiut Regelset Fulinote | Basier sul Unklarer Dokumententyp O Geographische Karte
Bandrr. der Reihe
5. Bandrr. der Reihe Fulznote - Buch (Monographie) O Gerichtsantschaitdung
Beigabe im Internet Basiert auf: Unklarer Dokumententyp —| © Gese®/Verardnung im...
Einordnungsformel © Gesetz fVerordnung in
Einordnungsformel [im Text] S "
Regelset Kurznachweis im Text | Basiert auf: Linklarer Dokumenientyp Bl - T
Herausgeber der Reihe < | 3 —
-

Institution

Institution [Kapitalchen]
Interpunktion davor:

Interpunktion danach:

Interview mit Mitarbeiter
IPC Bandnr, der Reihe

ISEN [
Jahr

Komponente hearbeiten..

Mikarbeiter

Abb. 38: Zitationsstil-Editor

6 Citavi und Latex

Stil filr: Interpunktion davar

Stil fiir: Interpunktion danach

\;

Literatur, Zitate,
Gedanken sammeln &
ordnen

BibTeX-Datei erstellen

Citavi-Projekt

» Eigenen wiss. Arbeit

» BibTeX-Keys als Verlinkung
zu Quellen
Bibstyle
Verlinkung zur BibTeX-Datei

Abb. 39: Wie Citavi. BibTeX und LaTeX zusammen arbeiten
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Citavi unterstiitzt Sie, wenn Sie lhre Publikationen mit TeX erstellen. Sie schreiben lhre Publikation
mit einem TeX-Editor, fligen an den gewiinschten Stellen Verweise (BibTeX-Keys) auf die verwen-
dete Literatur ein und erstellen zum Abschluss aus der TeX-Datei (Ihre Arbeit) und der BibTeX-Da-
tei (die von lhnen zitierte Literatur) das fertig formatierte Dokument. Die Formatierung der Zitation
im Text ebenso wi des Literaturverzeichnisses wird vom gewahlten TeX-Paket bestimmt (s. Abb.
39).

Um die nachfolgenden Funktionen nutzen zu kénnen, missen Sie im Menl Extras = Optionen >
Zitation die Option LaTeX-Unterstltzung einschalten aktivieren (s. Abb. 40).

@ Optionen - Citavi B
Allgemein . " . . Kurzbeleg-Unterstiitzung
[] Jahr ermittelt schliefit Erstveroffentlichung ein -
Speicherorte Wihlen Sie diese Option, um
[T Kurzbeleg-Unterstitzung einschalten in Thren Publikationen
Recherche Kurzbelege zu verwenden.
LaTeX-Unterstiitzung einschalten BibTeX-Keys anpassen... Kurzbelege werden z. B.
RSS/ OpenUr benutzt, wenn "Kordg"
Standard-Editor: Texmaker - anstelle von "Kornberg 2006"
Foermatierung erscheinen soll. Wenn Sie die
e Option aktiviert haben,
LaTex-Assistent klicken Sie auf Anpassen, um
Doppelklick auf Titel: In Texmaker einfigen - die Regeln festzulegen, nach
N . denen Citavi die Kurzbelege
... auf Wissenselement: In Texmaker einfligen - generieren soll.
In einigen Disziplinen wird der
L . : . Titel eines Buchs abgekarzt:
Cite-Komrando: ‘cite\parencite\supercite\footcite Statt "Geschichte der Stadt
Quote-Kommando: quote K&ln vom Mittelalter zur
LaTeX-Projektordner: Durchsuchen... Neuzeit" nur "Geschichte
Kalns". In solchen Fallen
[7] LaTeX-Netation far Zitate verwenden passen Sie den Kurzbeleg
manuell an.
Im Handbuch finden Sie
Informationen zur Kurzbeleg-
Unterstitzung.
OK | [ Abbrechen

Abb. 40: LaTeX-Unterstiitzung einschalten

Im Drop-down-Menu darunter wahlen Sie lhren LaTeX-Editor aus. Sobald Sie einen LaTeX-Editor
gewahlt haben, werden weitere Einstellungsmoglichkeiten eingeblendet. Wollen Sie auch Graphi-
ken und Bildzitate, die in Inrem Citavi-Projekt gespeichert sind, in Ihr LaTeX-Dokument einfiigen,

geben Sie bitte Ihren LaTeX-Projektordner an.

Beim Speichern schlagt Citavi Ihnen vor, fir jeden Titel im Projekt automatisch einen BibTeX-Key
zu erstellen. Sie kénnen lhre BibTeX-Keys auch von Hand eintragen oder den automatisch erzeug-
ten BibTeX-Key spater manuell andern.

6.1 Was ist ein BibTeX-Key?

Ein BibTeX-Key ist ein eindeutiger Verweis auf eine Quelle, den Sie in Inrem Text nach einem Zitat
einfliigen. Der BibTeX-Key verweist auf die vollstandigen Quellenangaben in einer BibTeX-Datei.
Beim Kompilieren Ihres TeX-Dokumentes in ein PDF-Dokument, wird der BibTeX-Key im Text um-
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gewandelt, so dass er den Vorgaben lhres Zitationsstiles entspricht. AuBerdem wird beim Kompi-
lieren das Literaturverzeichnis erstellt; Ebenfalls nach den Vorgaben lhres gewahlten Zitationssti-
les.

Beispiel
In Ihrer BibTeX-Datei gibt es folgenden Eintrag:

@book{Andretta.2005
author = {Andretta, Susie},
year = {2005},

title = {Information literacy},
publisher = {Chandos},
address = {Oxford},

}

Sie zitieren das Buch in lhrem TeX-Dokument: \cite{Andretta.2005}

Andretta.2005 ist hier der BibTeX-Key. Er dient als Link zwischen der Zitation im Text un dem da-
zugehorigen Eintrag in der BibTeX-Datei. Dort finden Sie lhn als erste Angabe nach der Bezeich-
nung des Dokumenttyps wieder.

Nach dem Kompilieren lhres TeX-Dokuments erscheint im Literaturverzeichnis ein Eintrag, der bei-
spielsweise so formatiert ist: Andretta, Susie (2005): Information literacy. Oxford: Chandos.

Sie kénnen das Schema fir Ihre BibTeX-Keys verdndern. Das kann fur die Arbeit am TeX-Doku-
ment hilfreich sein, hat aber auf das fertige Dokument keinen Einfluss.

6.2 Schema fir BibTeX-Keys anpassen

1. Gehen Sie im Meni Extras auf - Optionen =2 Zitation 2 BibTeX-Keys anpassen. (Sie mis-
sen die Option LaTeX-Unterstitzung einschalten aktiviert haben.)

2. Um die Grundeinstellung fur alle Dokumententypen zu andern, klicken Sie auf Standard (s.
Abb. 41).

3. Nehmen Sie die gewlinschten Anpassungen vor. Sie konnen z. B. die Darstellung der Namen,
des Datums oder die Interpunktion zwischen diesen Elementen definieren. Falls Sie wiin-
schen, dass eine Interpunktion zwischen zwei Elementen wegfallen soll, wenn ein Element
keine Daten enthélt, geben Sie das Nicht-Zeichen - (Uber die numerische Tastatur zu errei-
chen mittels Alt+0172) und dann die Interpunktion ein. Dieses Zeichen sorgt dafir, dass der
Text wegfallt, wenn das nachfolgende Element keinen Text enthalt.

4. Falls Sie fur einzelne Dokumententypen Ausnahmen definieren mochten, klicken Sie auf Vor-
lage fur weiteren Dokumententyp hinzufigen und nehmen die gewiinschten Anpassungen vor.

5. Wenn Sie Ihre Anderungen abgeschlossen haben, kdnnen Sie Citavi anweisen, bei allen vor-
handenen Titeln den BibTeX-Key zu aktualisieren.
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B Information ... - BibTeX-Key-Vorlage anpassen - Citavi

Importieren...  Exportieren... | ig¢ Exiras
BibTex key definieren
Standard: [Autor, Herausgeber oder Institution][Jahr ermittel] S e e Az
Worlage fur weiteren Dokumententyp hinzufiiger itz
Agenturmeldung Gl
Akte
Archivgut
Beitrag im Gesetzeskommentar
Beitragin ...
Buch iMonographie) ey
Varschau: Buch (Sammelwerk) ion
Accardiz00 Geographische Kare
AmericanLibraryAssociation.2008 Gerichtsentscheidung en
Allan. 2002
Andretta 20085 Gesetz MWerordnung die
Baumert.2001 Gesetzeskommentar den.
Bawden. 2001 . .
Bett 2004 Graue Literatur / Bericht f Repart
Bieler.01.12.2005 Hochschulschrift
Black.21.12.2004 )
Bonfadelli 2004 Harbuch
Breivik. Hirspiel
Brook.2003
Bruce. 1999 Internetdokument
Interviewmaterial
[ Ubernehmen ] ’ QK ] [: Mianuskript
husiktitel in ..

Abb. 41: Schema fur die Erzeugung von BibTeX-Keys anpassen

6.3 Mit BibTeX-Key im Text zitieren

Voraussetzungen

1. In Citavi ist in den Optionen Ihr LaTeX-Editor ausgewahlt.
2. lhr LaTeX-Dokument ist gedffnet und der Cursor ist dort platziert, wo Sie Ihre Quellenangaben
bzw. Ihren BibTeX-Key einfigen wollen.

Wahlen Sie jetzt in Citavi den Titel oder das Zitat aus, das Sie einfigen wollen und klicken Sie in
der Symbolleiste auf den Button Zitieren (Abb. 42).

o DEMO Information Literacy: Literaturverwaltung - Cloud-Project - Citavi

Datei Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe

qP Titel v 5 ISBN, DOL anderelD | % i) Recherchieren = [ Volltexte finden ' Suchen = Literaturliste v [ Tabelle 4 Gedanke ~

Abb. 42: Ausgewdhlte Quellen und Zitate in LaTeX-Dokumente einfugen

Im Drop-down-Men( wahlen Sie aus, ob Sie die Quellenangabe als In-Text-Zitation oder als Ful3-
note einfiigen wollen (Abb. 43). Es wird dann z.B. eingefugt als: \cite{Janke.2012}

40/51



Universitatsbibliothek m
Technische Universitat Minchen

Sitzt der Cursor im LaTeX-Dokument noch nicht an der richtigen Stelle, wahlen Sie die Option In
die Zwischenablage kopieren.

¥ Zitieren |/ Gedanke -

In die Zwischenablage kopieren ALT+5TRG=C

'8 In Texmaker einfigen STRG+W
B4 Alz FuBnote in Texmaker einfliigen STRG+UMSCHALT+W

Abb. 43: Einfigemdglichkeiten fur Quellen im LaTeX-Dokument

Hinweis: Beim Einfligen eines Bildzitats aus Citavi in das TeX-Dokument wird automatisch ein Un-
terordner ,images" im LaTeX-Projektordner erstellt. Der LaTeX-Projektordner muss in den Optio-
nen definiert sein, damit der korrekte Unterordner erzeugt wird. Die Bilddatei wird gemarf? der Le-
gende des Bildzitates benannt.

6.4 BibTeX-Dateien erzeugen

Treffen Sie eine Auswahl von Titeln in Ihrem Citavi-Projekt.

Wahlen Sie in der Literaturverwaltung aus dem Menu Datei den Befehl Exportieren.
Wahlen Sie als Zielformat BibTeX.

Wabhlen Sie eine der verfligbaren Exportdefinitionen: entweder den Standardexport oder ein
fur bestimmte TeX-Packages angepasstes BibTeX-Format (z. B. jurabib).

Klicken Sie auf Durchsuchen und legen Sie einen Speicherort und -namen fest.

6. Klicken Sie auf Fertigstellen. Citavi erstellt eine BibTeX-Datei am gewilnschten Ort.

LR

o

Option: Nur referenzierte Titel aus TeX-Publikation exportieren. Wahlen Sie die TeX-Datei aus,
die BibTeX-Keys aus dem aktuellen Projekt enthalt. Citavi erzeugt eine BibTeX-Datei, die nur die
zitierten Titel enthalt.

BibTeX Exportdefinitionen erstellen

Neben dem Standardformat stehen Ihnen weitere Exportformate zur Verfligung, die auf den Ein-
satz mit unterschiedlichen TeX-Packages ausgelegt sind, unter anderem jurabib und natbib. Sie
konnen aber auch ein eigenes Exportformat definieren:

1. Wahlen Sie in der Literaturverwaltung aus dem Menu Datei den Befehl Exportieren.

2. Wabhlen Sie, welche Titel Sie exportieren méchten.

3. Wabhlen Sie als Exportziel das BibTeX-Datei-Package, das am ehesten die von Ihnen ge-
wunschten Anforderungen erflllt und klicken Sie auf Weiter.

4. Klicken Sie auf Durchsuchen, um einen Speicherort und -namen fir die zu erstellende Bib-
TeX-Datei festzulegen. Verandern Sie auf Wunsch die Zuordnung der Citavi-Dokumententy-
pen zu den BibTeX-Eintragstypen tber die Option BibTeX-Exportdefinition bearbeiten.
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5. Klicken Sie auf Weiter. Verandern Sie auf Wunsch die Zuordnung der Citavi-Felder zu den
BibTeX-Feldtypen. Um festzulegen, ob ein Feld ausgeftillt werden muss, klicken Sie auf den
Kreis hinter dem jeweiligen Feld, so dass dessen Flache gefilllt ist. Klicken Sie auf Weiter. Le-
gen Sie weitere Exportoptionen fest.

6. Klicken Sie auf Weiter. Benennen Sie die Exportdefinition und ergénzen Sie ggf. eine kurze
Beschreibung. Klicken Sie auf Weiter.

7 Aufgabenplanung in Citavi

Citavi unterstitzt Sie auch bei der zeitlichen Planung lhrer wissenschaftlichen Arbeit. Dazu bietet
das Programm als dritte Komponente den Programmbereich Aufgabenplanung 5+ AHUMHEREN pje
Aufgabenplanung ermoglicht es Ihnen, verschiedene Arbeitsschritte rund um lhre Literatur und die
Erstellung Ihrer Arbeit Ubersichtlich zu erfassen und terminlich im Auge zu behalten (s. Abb. 44).

P Information Literacy (9): Aufgabenplanung - Citavi

Datei Bearbeiten Ansicht Aufgaben Listen Extras Fenster Hilfe
o Projektaufgabe = o7 X | 4 Suchen = Autgabenliste > G Spalten | Gedanke - FED -
[R Literatur =3= Wissen |(Soalistllc] Alle Aufgaben
(I Erweiterte Auswahl Autgabe Erledigen his Arheitsstand Kuratitel Standorte Motiz
Deadling: masterthesis | ] | 27.05.2011 -
Hautgs sofragen i W | R
® Alle Aufgaben Apsiract schraibenikorrigi | ] |22.10.2010 P | Willliamsan, &sla
©) Aktuelle Augaben Begutachten/bewerten ] U— T — | Staw 2005 — Linst | (Kein Standortnac
) wichtige Aufgaben Entle!hen P T = | OTIS C.U”EQE of A i i
O Projekiaufyaben Entleihen 0 [23.12.2011 U———— | Lux, Sih-Strohm | Miinchen Technis
Entleihen d 12.11.2010 U— T — | Sharpless Smith
Entleihen [ U————— | Andrefta 20051 | SBB-PK Berlin {1 o
Erledigte Aufyaben ausblenden Entleihen [&] U————— | Allan 2002 - E-le_| UB Lueneburg &I =
Kauferibestellen =} U———— | strong, Lee etal H
Kaufen/bestellen [ ] J————— | Koechlin, Zwaan | ULB Halle (00-71) =
Lesen [ ] J————— | Merten 2005 —Inf | [SBE-PK Berlin (1 S
Literaturverzeichniz ausw | ] O—————| O Appleton et a @
Literaturverzeichnis ausw d U— T — | Sharpless Smith
Literaturverzeichnis ausw | [] |04.04.2011 —J)——— Heinisch 2002 —|
¢ Literatunverzeichnis ausw | [§ [J————— | Johnston, Weber ]
1 Literatunerzeichnis ausw |[_¥ J———— | Gouweia 2002 —-E 1
* gonstiges G J—————  ALA (Hy) 2008 - .
Titelangaben Gberprifen | [ J— T — | Bieler, Hapke et a last update?
Zitate exzarpieren [} J———— Om Appleton eta
Zitate exzerpieren [ ———W—— | ALA (Hg) 2008 —
Zurdckbringen 8 (23.12.2011 J— T = | Lux, Suhl-Btrohm = Minchen Technis
30 Aufgahen insgesamt 8 Aufgaben erledigt 22 Aufgahen nicht erledigt 22 Aufgaben angezeigt 1 Aufgaben markiert Einzelprojekt

Abb. 44: Programmbereich Aufgabenverwaltung

Auch in diesem Programmbereich kénnen Sie Uber das griine Plus F am Anfang der Symbolleiste
neue Elemente hinzufligen:
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 Projektaufgaben * win Meue Projektaufgabe
Diese Aufgaben sind allgemein gehalten und dienen dazu, wichtige Schritte im Prozess der Er-
stellung lhrer Arbeit zu planen.
o Titelaufgaben* % Neue Titelaufgabe.
Diese Art von Aufgaben bezieht sich auf einzelne Titel. Hier kbnnen Sie sich beispielsweise er-
innern lassen, dass Sie ein Buch in der Bibliothek zuriickgeben miissen oder dass Sie einen
Titel bis zu einem bestimmten Tag exzerpieren mochten, um fur die nachste Besprechung mit
Ihrem Betreuer gerustet zu sein.
Allen Aufgaben kénnen Sie eine Prioritéat zuweisen, das Erledigungsdatum festlegen oder einen
Bearbeitungsstand vermerken. Eine Ubersicht tiber alle Ihre Aufgaben liefert Innen die Eingangs-
seite des Programmbereiches Aufgabenplanung. Hier finden Sie lber die Reiter Schnellauswahl
und Erweiterte Auswahl verschiedene Filtermoglichkeiten fir Ihre Aufgaben.

8 Citavi Cloud

Ab Citavi 6 gibt es die Citavi Cloud. Die Cloud hat zwei Funktionen. Sie stellt Ihren Lizenzschlissel
bereit (s. Citavi Basiskurs Skript) und dient als Speicherort fir Ihre Citavi Projekte. Die Citavi Cloud
liegt auf Microsoft Servern in Magdeburg und Frankfurt. Weder Microsoft noch Citavi haben Zugriff
auf | Projekte.

Sie koénnen fir jedes Projekt entscheiden, ob Sie es in der Cloud oder lokal auf Ihrem Rechner
oder einem Netzlaufwerk speichern wollen. Die Cloudprojekte kénnen Sie von jedem Rechner, der
Citavi 6 installiert hat, bearbeiten.

(3) Citavi 6 Startfenster = & %
Crtavie OO -
4

Wissen organisieren.
Zuletzt gesffnete Projekte Nachrichten
Bl DEMO Food Quality - A Global Challenge (5) Citavi 6.0.1.6 BETA verfiigbar o

) . Eine neue Beta-Version von Citavi 6 steht zum Testen |=
DEMO Information Literacy bereit. Sie erhalten das Setup und Informationen tber

die Verbesser... [Weiter]
DEMO Food Quality - A Global Challenge (3)
Citavi 13.03 2018 (%)
Neu bei Citavi?
In sieben Videos stellen wir hnen Citavi 6 vor, [Weiter]
Citavi 2102 2018 %)
On the Uniqueness of the Fock Quantization of the
Dirac Field in the Closed FRW Cosmology

The Fock quantization of free fields propagating in
cosmological backgrounds is in general not
unambiguously defined due... [Weiter]

Advances in Mathematical Physics 19.03.2018 (2

l Generalized -Attractor Models from Elementary s

Citavi 6.0 - Lizenz eN&uEPrqut eprqsuwnsn RSS-Optionen..

Abb. 45: Anzeige lokaler und in der Cloud gespeicherter Projekte im Starfenster
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Im Citavi-Startfenster werden Ihnen die zuletzt
geoffneten Projekte angezeigt (Abb. 45). Am Ord-
ner oder Wolkensymbol vor dem Titel des Projek-
tes sehen Sie, ob es sich um ein lokal gespei-
chertes oder ein Cloudprojekt handelt. Alle weite-
ren Projekte 6ffnen Sie Uber den Button Projekt
offnen.

Aufgeteilt in die Tabs Cloud und Lokal werden
Ihnen alle Ihre Projekte angezeigt. Fahren Sie mit
der Maus Uber einen der lokal gespeicherten Ti-

Abb. 46: Cloud- und lokale Projekte

(3) Projekt 5ffnen - Citavi =)
I Cloud Lokal I
& DEMO Food Quality - A Global Challenge
&b DEMO Information Literacy
. Mediation_Import
& Test2

tel, werden lhnen rechts drei Punkte angezeigt (Abb. 46). Klicken Sie auf die drei Punkte und es
werden lhnen der Speicherort und, sofern vorhanden, eine Beschreibung des Projektes angezeigt.
Fahren Sie mit der Maus Uber den Titel eines Cloud-Projekte wird Ihnen zusétzlich ein Button mit
zwei Mannchen angeboten. Uber diesen kénnen Sie Kollegen oder Kommilitonen zu Ihrem Citavi-
Projekt einladen und festlegen, welche Rechte diese im Projekt haben sollen.

8.1 Rechtevergabe fur Teammitglieder

Fur Cloud-Projekte gibt es die Rollen Leser, Autor, Manager und Besitzer.

e Leser kénnen Lesen.

e Autoren kdnnen das Projekt bearbeiten.

¢ Manager kdnnen das Projekt bearbeiten,
neue Teammitglieder hinzufiigen und ver-
walten die Rechte der Teammitglieder.

e Besitzer kdnnen Projekte I6schen + alles,
was Manager kdnnen.

Der Besitzer ist die Person, die das Projekt an-
gelegt bzw. zu einem Cloud-Projekt gemacht
hat. Der Besitzer kann nicht ge&dndert werden.
Wenn der Besitzer eines Projektes die Institution
oder die Projektgruppe verlasst, kann eine Ko-
pie des Projektes von einem anderen Teammit-
glied gemacht werden und mit der Kopie weiter-
gearbeitet werden. Das Teammitglied, das die
Kopie angelegt hat, ist jetzt neuer Besitzer.

Lassen Sie sich anzeigen, wer Zugriff auf das
Cloud-Projekt hat, in dem Sie rechts neben dem
Projekttitel auf das Symbol mit den beiden
Mannchen klicken. Als Besitzer oder Manager
eines Projektes wird Ihnen folgendes Fenster
angezeigt (s. Abb. 47). Sie sehen, wer welche

o Teammitglieder

Teammitglieder

Name Rolle
Dorothea Lemke Besitzer
Dorothea Lemke (Schulungskennung)  Autor

Tina Tester Autor

Bestatigt

Entfernen... Rolle @ndern...

Mitglieder hinzufugen

E-Mails: Rolle: Autor

Einladen

Abb. 47: Rechtevergabe fir Cloud-Projekte
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Rolle und damit welche Rechte zugewiesen bekommen hat und ob die Person die Einladung zum
Projekt bestatigt hat. Im unteren Bereich des Fensters kdnnen Sie neue Teammitglieder per E-Mail
einladen und ihnen die gewlinschte Rolle zuweisen. Eingeladene Teammitglieder bekommen eine
E-Mail mir einem Link zum Projekt. Die Eingeladenen loggen sich dann mit Ihrem Citavi-Account
ein und bestatigen damit die Einladung.

8.2 Lokale Projekte in Cloud-Projekte umwandeln

Wollen Sie ein lokal gespeichertes Projekt in der Cloud speichern, um es von einem anderen
Rechner aus zu bearbeiten, oder um es mit Kollegen oder Kommilitonen gemeinsam zu bearbei-
ten, wahlen Sie in Citavi im Meni Datei > In die Cloud kopieren.

8.3 Cloud-Projekte offline bearbeiten

Offnen Sie ein Cloud-Projekt auf Inrem Rechner, wird automatisch eine Kopie des Projektes ohne
Attachments auf Ihrem Rechner gespeichert. Wollen Sie fir langere Offline-Phasen auch die Voll-
texte auf Ihrem Rechner speichern gehen Sie wie folgt vor: Offnen Sie das Men( Datei > Dieses
Projekt > Eigenschaften. Im Reiter Anhange (Abb. 48) finden Sie den Button Alle Attachments lo-
kal vorhalten (fir Offline-Arbeit). Wahlen Sie diesen Button, um die Dateianhé&nge auf Ihrem Rech-
ner zu speichern. Dieser Schritt muss fir jede langere Offline-Phase wiederholt werden.

0 Projekteigenschaften - Cloud-Project - Citavi &

Anhinge Bearbeiter Statistik Beschreibung AIIEh;:\li;tachmEntE aka
vorhalten

Alle verkniipften Dateien

speichert Citavi in der Cloud.

Wenn 5Sie eine langere Zeit

keinen Internet-Zugang

Alle Attachments lokal vorhalten (fiar Offline-Arbeit)

haben, machten Sie die
Dateien auch auf Threm
Computer haben. Driicken Sie
in diesem Fall auf Alle
Attachments lokal vorhalten
(fiir Offline-Arbeit). Citavi
speichert und verwaltet diese
Dateien unter den
Anwendungsdaten

(AppData).

I Ubernehmen I [ QK ] I Abbrechen

Abb. 48: Dateianhé&nge fur OFﬂine-Arbeit lokal speichern
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8.4 Chatfunktion fur Cloudprojekte

Arbeiten Sie an einem Cloudprojekt kbnnen Sie mit anderen Teammitgliedern, die gerade das Pro-
jekt bearbeiten, chatten. Rechts unten in IThrem Citavi-Fenster finden Sie die Angabe, wie viele an-
dere Benutzer gerade online sind (Abb. 49). Wahlen Sie die gewiinschte Person aus und wahlen
Sie die Option Chat 6ffnen.

€ Mediation_Import: Literaturverwaltung - Cloud-Project - Citavi o|@] ®
Datei Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Exiras Fenster Hilfe
qp Titel v %, ISBN,DOLanderelD | X | g} Recherchicren v E] Volltextefinden 4 Suchen | |5 Litersturliste v [G Tebelle | 9= Zitieren = ) Gedanke + Myl
(iR o5 Wissen 27 Aufgaben Beer, Stief 1997 - ~The mediator's handbook
» @B i Al 7 | | Ubersicht | Titel | Tnhalt | Zusammenhang | Zitate, Komme.. | Aufgaben, Orte @ schnellhilfe
@ ¥ v Gene zu.. (Strg+E) @ © || Buch(Monographie)  Beer, Jennifer E.; Stief, Eileen (1997):
= N
. . N | . o~ ~The mediator's handbook. Mit diesem Titel ist keine Datei verknipft.
Gewaltfreie Aktion. Vierteljahreshefte fur Frieden u
" 3. ed., rev. Gabriola Island, BC: New Society Publ. , [X]
Buch [Menographie) E]
Beer, Jennifer E:; Stief, Eileen @| 2 Benutzer online
~The mediator's handbook
1897 - Buch (Monographie)
Besemer, Christoph
Mediation - Vermittiung in Konflikten Dorothea Lemke;
1998 - Buch (Monographie) o Abstract: "The original Mediator's Handbook - continususly in d ——
1 print for fifteen years - was the first mediation manual : N Tina Tester
Besemer, Christoph : available to the public. It set the standard for the i
Mediation in der Praxis Erfahrungen aus den USA methadalogy of conflict resolu {...)
2002 - Buch (Monographie) Schlagwarter: Schlichtung
Curle, Adam Kategorien:
In the middle. non-official mediation in violent situa
A Gruppen:
Buch (Menographie]
Keine Aufgaben
Faller, Kurt: Kemtke, Wilfried: Wackmann, Maria
Konflikte selber Isen. ein Trainingshandbuch fir M
1896 - Buch (Monographie)
Folberg, Jay; Tayler, Alison
.g. o . . . Chat offnen
Mediation. a comprehensive guide to resolving conf
2003 - Buch [Manographie) = | Ubersicht anpassen...
10 Titel insgesamt 10 Titel angezeigt 1 Titel markiert Citavi Basis-Stil  Keine Gruppierung

Abb. 49: Chat-Funktion fur Cloud-Projekte

9 Citavi Add-ons

Neben den fest installierten Funktionen in Citavi gibt es einige Funktionen, die bei Bedarf zusatz-
lich Uber ein Add-on installiert werden kénnen. Alle Add-ons finden Sie Uber das Menl Extras >
Add-ons verwalten.

Hier gibt es z.B. Add-ons...

e um groRRgeschriebene Autorennamen automatisch in ,normale” GroR3-Kleinschreibung umzu-
wandeln

e um PDFs in eine Ordnerstruktur zu exportieren, die den Citavi-Kategorien entspricht

e um Links von Webseiten tberprifen und das Zugriffsdatum aktualisieren zu lassen oder

e um Uber- und untergeordnete Titel in der Titelliste untereinander anzeigen zu lassen

e um fertige Zeitschriftenlisten mit verschiedenen Abkurzungsvarianten zu importieren.

Wahlen Sie das gewlinschte Add-on aus und wéhlen rechts oben im Fenster Installieren (Abb. 50).

Bitte starten Sie Citavi neu, um neu-installierte Add-ons zu nutzen. Im Reiter Installiert haben Sie
immer eine Ubersicht, welche Add-on Sie bereits installiert haben (Abb. 50).
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(3) Citavi Add-ons - Citavi

Installiert

Online

>

d

B R =

Autorennamen in GroBbuchstaben korrigieren

Korrigiert Autcrennamen in Grofibuchstaben zu normaler
GrofB-/Kleinschreibung.

DOI-Adressen aus verknipften PDF-Dateien importieren

Importieren Sie fehlende DOI-Adressen aus verknlpften
PDF-Dateien in das Feld "DOI" des zugehérigen Titels,

Ein Citavi 6-Projekt in das Citavi 5-Format rickkonvertieren

Exportiert ein Citavi 6-Projekt als XML-Datei, die in Citavi 5 Gber
ein Makro impertiert werden kann,

Laufnummern impertieren

Importiert Laufnummern aus einem alteren Citavi-Projekt in ein
lckales Projekt.

<

Links dberprafen und Zugriffsdatum aktualisieren

Uberpriift die Links im Feld Online-Adresse und aktualisiert das
Datum des Zugriffs.

»

m

wH

Literatur per E-Mail bestellen

Installieren

Siglhaken ein Projekt mit vielen Titeln, die einen
Lifik zu einer Intern etseite enthalten. Sie méchten
Gerprifen, ob diese Links noch erreichbar sind
d ggf. das Datum "Zuletzt geprift am”

ktualisieren. Das Add-on Oberprift, ok die

ngegebene URL im Feld Online-Adresse
erreichbar ist. Falls sie erreichbar ist, wird das
Datum "Zuletzt gepriift am" auf das heutige
Datum gesetzt, Falls nicht, bleibt das Datum
unangetastet. Das Feld "Motiz" wird um einen
Bericht der Linkprifung ergénzt, der auch das
urspringliche Datum "Zuletzt gepriift am"
enthlt. Um die Uberprifung zu starten, klicken
Sieim Meni «Titel= auf «Links Oberprifen und
Zugriffsdatum aktualisierens,

Weitere Informationen
Swizs Academic Software, Version: 1.0.011

ID: 93d81773-5279-4a8c-8h58-e88d147900e1

Abb. 50: Citavi Add-ons

Nach der Installation finden Sie die Add-ons in den inhaltlich passenden Meniis.

Add-on Link Gberprifen und Zugriffsdatum aktualisieren finden bspw. im Menu Titel, das Add-on
Zeitschriftenlisten importieren in der Liste Zeitschriften und Zeitungen und das Add-on Autorenna-
men in GroRbuchstabenautomatisch korrigieren in der Liste Personen und Institutionen.

47 /51



Universitatsbibliothek m
Technische Universitat Minchen

10Kontakt und Support

Bei Fragen zu Citavi bekommen Sie auf verschiedenen Wegen Hilfe und Unterstitzung:

¢ Im Programm kénnen Sie Uber den Link Hilfe in der Menduleiste sowohl das Handbuch
ll_il Handhuch aufrufen, als auch die Citavi-Internetseite Service und Support
%) Senice und Support pesuchen. Auf dieser Seite finden Sie FAQs zu Citavi, Filme und Anima-
tionen zur Nutzung des Programms und ein umfangreiches Forum fur Citavi-Nutzer, in dem
schon viele Fragen und Probleme besprochen wurden.

¢ In allen Programmbereichen finden Sie in der rechten Spalte den Link zur Schnellhilfe
@ Schnelihilfe, |st diese aktiviert, werden Sie kontextsensitiv bei der Arbeit mit Citavi unter-
stutzt.

e Wenden Sie sich auch sehr gerne an die Information unserer Universitatsbibliothek: literatur-
verwaltung@ub.tum.de.

e Zusatzlich zu unseren Kursen zur Literaturverwaltung, bieten wir in Minchen und Weihenste-
phan eine wochentliche Literaturverwaltungssprechstunde an, in der individuelle Fragen be-
sprochen werden kénnen. Dariiber hinaus konnen Termine fur eine Online-Sprechstunde ver-
einbart werden. Alle Informationen dazu finden Sie auf unserer Homepage unter:
https://www.ub.tum.de/sprechstunde-literaturverwaltung-zitieren.

e Wenn Sie Fragen zum Zitieren haben, hilft der TUM-Zitierleitfaden: https://media-
tum.ub.tum.de/node?id=1231945

Citavi-Suchmaschine in Firefox hinzuftigen

Citavi hat ein Add-on fur den Firefox, mit dem Sie Citavis Handbuch, FAQs, Forum, Videos und
Website gleichzeitig durchsuchen kénnen. Geben Sie im Browser die Adresse citavi.com ein. Im
integrierten Suchschlitz in Firefox erscheint ein kleines griines +Zeichen (s. Abb.51)

& | )8 https/fwww.citavi.com/de 505 c “word add in
[

Abb. 51: Citavi-Suchmaschine finden

Klicken Sie auf ,Citavi“ hinzufligen (s. Abb. 53). | CCluord add in 2N =

G Suchen mit Geogle

Fur die Suche mit der Citavi-Suchmaschine geben Sie Ihre Suchbe-

griffe in den Suchschlitz ein und klicken anschlieRend im Drop- 32:3 ::: :: erstellen
down-Meni auf das Citavi-Symbol (s. Abb. 52). MNach word add in suchen mit:

s @ B W
| | ‘ & ‘Citavi* hinzufagen

G Suchen mit Google

Sucheinstellungen dndern

word add in
Abb. 53: Citavi-Suchmaschine
hinzufiigen

waord add in erstellen

Mit Citawi (DE} suchen

Sucheinstellungen dndern
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Abb. 52: Suche mit der Citavi-Suchmaschine
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Glossar

Citavi Picker Die Citavi Picker sind kostenlose Zusatzprogramme, mit denen Sie aus
Internet Explorer, Mozilla Firefox oder Acrobat Reader heraus Informati-
onen in Citavi Ubertragen kénnen.

(Literatur)-Datenbank | Datenbank, in der Sie zum Beispiel Aufsétze zu lhrem Thema finden.
Aus Literaturdatenbanken kdnnen Sie Titel in Citavi exportieren.

DOl Digital Object Identifier; eindeutige Identifikationsnummern fiir elektroni-
sche Publikationen, wie z.B. Zeitschriftenaufsatze.

Dokumententyp Als Dokumententyp wird die &uf3ere Form einer Informationsquelle be-
zeichnet, zum Beispiel Sammelwerk, Zeitungsartikel oder Hérbuch. Do-
kumententypen werden in anderen Zusammenhangen auch als ,,Publi-
kationstypen® oder ,Publikationsformen® bezeichnet. Citavi bietet flr die
unterschiedlichen Dokumententypen jeweils eine eigene Eingabemaske
an, um alle relevanten Informationen zu erfassen.

Exzerpieren Wichtige Stellen aus einem Buch / Artikel herausschreiben.

Filter In Citavi kdnnen Sie Ihre Titel nach bestimmten Kriterien filtern. Eine
einfache Moglichkeit ist das Filtern nach Marken (Kringel oder Féhn-
chen), Kategorien und Schlagwdrtern. Genauso kénnen Sie aber auch
nach Erscheinungsjahr, Reihe, Zeitschrift, Dokumententyp und Person
filtern.

Gedanke Als Gedanken halten Sie Ideen fest, die Sie unabhangig von einer Lite-
ratur zu lhrer Arbeit haben. Neue Gedanken kénnen Sie in jedem Pro-
grammbereich tber die Schaltflache mit der Glihbirne anlegen, die sie
in der Menlileiste jeweils ganz rechts finden. Auch Bilder und Dateien
kdnnen Sie unabhangig von einer Literaturquelle als Gedanken festhal-
ten.

Indirektes Zitat Ein indirektes Zitat ist die Wiedergabe von Gelesenem in eigenen Wor-
ten. Sie kénnen indirekte Zitate einer Kategorie zuweisen.

ISBN International Standard Book Number; seit November 1971 erhalt jedes
Buch eine eindeutige Identifikationsnummer, die fir die Verwaltung von
Medien und fur den Buchhandel wichtig ist.
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Kategorie

Im Bereich Wissensorganisation konnen Sie verschiedene Kategorien
(wie z. B. die Gliederungspunkte lhrer Arbeit) anlegen, um lhre Wis-
senselemente (Zitate und Gedanken) und lhre Literatur inhaltlich zu ord-
nen

Kommentar

Als Kommentar kdnnen Sie beispielsweise Ideen zu einem Buch festhal-
ten. Kommentare sind immer verbunden mit einer Literatur. Wenn Sie
unabhangig von einer Literaturstelle eine Idee in Citavi vermerken
mdchten, nutzen Sie das Wissenselement ,Gedanke®.

Liste

Citavi fuhrt Begriffsverzeichnisse (Listen) zu bestimmten Feldern, wie z.
B. dem Autoren- oder Verlagsfeld. Listen helfen Ihnen z. B. bei allen Ti-
teln eines Autors immer die gleiche Form des Namens zu verwenden.

Marke

In Citavi kdnnen Sie Titel mit Marken versehen. Es gibt zwei verschie-
dene Marken, eine blaue Kringelmarke und ein rotes Fahnchen, mit
Hilfe derer Sie Titel markieren kdnnen. Die Bedeutung der Marken legen
Sie selber fest. Nach allen Titeln mit Marke kénnen Sie auch filtern.

Projekt

Ein Citavi-Projekt ist eine Sammlung von Titeln (Literatur), Gedanken,
Zitaten und Aufgaben, die fur das Erreichen eines Projektziels notwen-
dig sind (entspricht in anderen Windows-Programmen den Begriffen
,Datei“ oder ,Datenbank®).

Projektaufgabe

Eine Projektaufgabe ist ein Termin, den Sie sich unabhéngig von einer
Literatur setzen, z. B.: Abgabetermin lhrer wissenschatftlichen Arbeit.

PubMED-ID

Identifikationsnummer einer Quelle in der Datenbank PUbMED.

Schlagwort

Zu lhren Titeln kdnnen Sie Schlagworter vergeben. Nach diesen Wor-
tern kdnnen Sie filtern oder lhre Titel in der Tabellenansicht nach den
Begriffen gruppieren. So werden lhnen alle Titel mit diesem Schlagwort
angezeigt.

Tabellenansicht

In der Tabellenansicht von Citavi werden Ihnen alle Titel in Form einer
Tabelle angezeigt. Sie kbnnen selbst entscheiden, welche Spalten in
welcher Reihenfolge angezeigt werden. Die Tabelle kdnnen Sie nach
Microsoft Excel oder OpenOffice Calc exportieren. Auch eine gruppierte
Ansicht der Titel ist in der Tabelle mdglich, zum Beispiel die Gruppie-
rung nach Erscheinungsjahr.

Titel

Ein Titel bezeichnet ein einzelnes Werk in einem Projekt. Wenn Sie ei-
nen neuen Zeitschriftenaufsatz oder ein Buch in lhr Projekt aufnehmen,
legen Sie — in der Citavi-Terminologie — einen neuen Titel an.
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Titelaufgabe

Immer dann, wenn Sie sich einen Termin in Bezug auf eine Literatur, z.
B. ein Buch, setzen mdchten, legen Sie eine Titelaufgabe an. Eine Ti-
telaufgabe kann z. B. das Rickgabedatum eines Buchs sein, das Sie
aus der Bibliothek entliehen haben.

Wortliches Zitat

Ein wortliches Zitat ist die wortwortliche Wiedergabe einer Literatur-
stelle. Wortliche Zitate sind immer in Anfiihrungszeichen gesetzt. Sie
kénnen wortliche Zitate einer Kategorie zuweisen.

Wissenselement

Ein Wissenselement ist ein Zitat, eine Zusammenfassung, ein Kommen-
tar oder ein Gedanke.

Zitation Quellenangabe eines Zitates im Text.

Zitationsstil Eine Vorschrift, wie Literaturquellen zitiert werden miissen. Zitationsstile
werden von Wissenschaftlern oder Verlagen erstellt und enthalten ge-
naue Vorgaben zu Formatierungen und notwendigen Angaben eines Zi-
tats.

Kontakt

Technische Universitat Miinchen

Universitatsbibliothek

ArcisstrafRe 21, 80333 Miinchen

Tel. +49 89 189 659 220
literaturverwaltung@ub.tum.de

www.ub.tum.de

Stand: September 2019
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